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1 - GENERALIDADES
1.1.  Objetivo

Este Manual foi desenvolvido com o objetivo de ser um guia de orientagdo aos fornecedores/prestadores
de materiais e servicos, tanto aos que ja possuem negocios quanto aos que possuem interesse em tornar-
se um novo fornecedor/prestador da Ultragaz.

Com este material, espera-se aprimorar a relagdo existente entre a Ultragaz e seus
fornecedores/prestadores, estabelecendo critérios claros para que ambas as partes comuniguem com
clareza seus requisitos. Assim, desejamos melhorar a rede de fornecimento em toda cadeia de produtiva.

A Ultragaz requer de seus fornecedores/prestadores a pratica da melhoria continua, como forma de
garantir sua participacdo no Mercado e no desenvolvimento de novos negécios.

Temos plena consciéncia da importancia da aplicacdo dos requisitos constantes neste Manual, por isso
esperamos o total comprometimento de nossos fornecedores/prestadores na obtencgéo e fornecimento de
produtos e servigos que atendam e superem cada vez mais os niveis de qualidade, desempenho, seguranca,
confiabilidade de prazos de entrega e custos.

A Ultragaz, reserva-se o direito de suspender o fornecimento quando o fornecedor/prestador ndo atender
a qualquer um dos requisitos constantes neste Manual.

As documentacdes definidas como obrigatérias pela Ultragaz serdo solicitadas no momento da

qualificacdo. Porém se coloca no direito de solicitar os documentos a qualquer momento e de suspender
a homologacdo do fornecedor caso ndo estejam atualizados.

1.2.  Aplicacéo

O presente documento aplica-se a fornecedores/prestadores que fornecem (ou pretendam fornecer)
qualquer material ou servico relacionado no portal do fornecedor (https://www.ultragaz.com.br/seja-um-
fornecedor/)

1.3.  Definicdes

Fornecedor/prestador: Pessoa juridica que fornece material / presta servico a Ultragaz.

Fornecedor/prestador qualificado: Pessoa juridica aprovada em todas as etapas de avaliagéo técnica e
comercial, apta a fornecer ou em periodo de fornecimento inicial (limitado).

Fornecedor/prestador homologado: Fornecedor / prestador que fornece em regime continuo para a
Ultragaz.
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Material/servico critico: Material/servi¢co que possa gerar paradas na linha de producéo ou no processo
de instalagéo de Centrais de GLP, ou que influencie diretamente na qualidade do produto ou no processo,
que tenha associacdo com a imagem da companhia ou que comprometa a seguranca do cliente ou de seus
funcionérios., relacionado na tabela 1 deste documento.

Produto Impactante: Materiais que possam ocasionar desvios ao sistema de gestdo de SSMA
(Seguranca, Saude e Meio Ambiente.

Fornecedor Autorizado: Fornecedor que teve seu produto autorizado apds andlises e testes, para
utilizacdo nos produtos finais da Ultragaz através de outro fornecedor/prestador.

Distribuidores de Materiais: Pessoa juridica que fornece diretamente (para a base Ultragaz) ou
indiretamente (para instalador ou obra Ultragaz) materiais de fabricantes que foram aprovados pela
Ultragaz

Base: Local onde a Ultragaz desenvolve suas atividades de envasamento / distribuigdo de GLP.

1.4. Historico da Cia. Ultragaz S/A
Inovacdo, modernidade e tecnologia, uma empresa visionaria

Em 1937, Ernesto Igel trouxe o gas engarrafado da Europa. Nascia a Ultragaz, pioneira na distribuicdo de
GLP gue modernizou a indUstria, 0 comércio e o jeito de cozinhar, levando praticidade e melhor qualidade
de vida a mais de 40 milhdes de consumidores por més e 52 mil clientes empresariais de todo o Brasil.
Assim vivemos diversas histdrias, evoluindo com a tecnologia e trazendo inovac@es. E ndo vamos parar
por aqui. Esse é 0 nosso compromisso com o futuro.
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1.5. Politica de Sustentabilidade

POLITICA DE SUSTENTABILIDADE

OBJETIVO

Gerar valor para funciondrios, contratados, fornecedores, revendas, clientes,

acionistas e sociedade, orientando as iniciativas de Qualidade, Seguranga,
Sadde Ocupacional, Meic Ambiente, Responsabilidade Social e demais agdes

da empresa voltadas & sustentabilidade do negdcio e o cumprimento
da empresa com o Desenvolvimento Sustentavel.
DIRETRIZES DE SUSTENTABILIDADE
A busca pela maximizagéo do valor da empresa para staheholders considera
as sequintes diretrizes e objetivos estratégicos de sustentabilidade:

DIRETRIZ 1: ENERGIA HUMANA

+ Promover uma abordagem de saude integral, com foco na promogdo da qualidade

de vida, a saude mental e a integridade fisica deos colaboradores,

« Criar uma estratégia de desenvelvimento amplo de talentos, erientada por principios

de equidade, diversidade e incluséo, que compreenda todos 0s processos
de gestdo da Companhia e observe 0s mais altos padrdes praticados no mercado.

DIRETRIZ 2: ENERGIA PARA INOVAR
a. SOLUCOES COM (

« Promover a gestao sustentavel, baseada em critérios ESG, para fornecedores

e parceiros de revenda, elevando o padrdo de praticas ambientais e seciais,

com énfase para a adesdo aos Principios de Direitos Humanos em suas operagdes,
« Ampliar o portfélio de produtos e servigos, corm base em novas aplica¢des de GLP

& novas solugdes tecnoldgicas de relacionamento, valorizando total seguranga

e informagoes transparentes; e desenvolver solugbes energéticas voltadas
a descarbenizagao da economia.

b. SOLUGOES ENERGET

« Pesquisar, desenvolver e implantar instrumentos e solugbes energéticas
voltadas a descarbonizagGo da economia.

vitragaz

1.6. Governanca

O Ultra é um grupo de multi-negécios que a Ultragaz faz parte e estd comprometida com a eficiéncia, a
eficacia e as melhores préaticas de gestdo. Dentre as melhores praticas que norteiam nossas condutas se

destacam:

DIRETRIZ 3: ENERGIA CIDADA
» Contribuir para melhorar o Indice de Desenvolvimento Humano (educagao,
renda e saude) por meio de Investimento Social Privado estratégico,
a) potencializando a educagdo de sustentabilidade aos jovens;
b) promovendo a inclusd@e social por meio do empoderamento feminino e empreen
dedorismo local, em paralelo com a expansao do negdcio de GLP domiciliar e
| contribuindo para a descarbonizagéo do planeta.
« Fortalecer o voluntariado, incentivando agoes de interesse coletivo, que
promovam a transformagao de comunidades, sempre em sintonia com o
investimento Social Privade da Ultragaz

DIRETRIZ 4: ENERGIA ETICA
« Praticar uma governanga integra e responsavel, com praticas consistentes
e transparentes em seguranga de dados, divulgagdes financeiras e ndo financeiras,
« Contribuir para o setor com protagonismo em advecacy para pautas regulatérias
que permitam novos usos do GLP durante a transicdo energética.

E como base para todas as diretrizes
« Aprimorar continuamente a seguranga operacional e a ecoeficiéncia das operagdes
da empresa, garantindo a integridade de seus atives operacionais, otimizando
0 uso de Ggua e energia - através da eficiéncia energética e do estudo de fontes
renovaveis - e reduzindo geragao de residuos e emissoes de gases de efeito estufa

OBJETIVA-SE, AINDA:
« Gerar valor para tedos os colaboradores diretos e terceirizados, com programas
e politicas de seguranga, bem-estar e sadde integral {fisica e mental, por meio
do compromisse constante em eliminar os perigos e reduzir s 1iscos e prevenir acidentes,
lesdes e doengas - problemas de sadde relacionados ao trabalho);

« Garantir de forma efetiva a participagao e consulta dos trabalhadores &,
se existirem, dos representantes dos trabalhadores;
« Atender qos requisitos legais, instrumentos internacionais, normativos
@ outros requisitos, definidos come aplicaveis, e estimular ¢ cumprimento
destes em sua cadeia de valor;
« Buscar a exceléncia por meio da melhoria continua do sistema
de gestGo e seu desempenho;
« Prevenir e minimizar os impactos ambientais, incluindo a prevengao
da pelvigio advinda de sua atividade e do uso planejado de recursos naturais,
com estimulo a cadeia de valor;
« Oferecer um atendimento de qualidade ao cliente, estabelecendo um precessoe
que permita conhecer e identificar novas oportunidades de melhoria na busca
de sua satisfagéo e fidelizacGo.

vitragaz

Parceiros de negécios (fornecedores, representantes e demais parceiros)

e Mantemos relacdes baseadas no espirito de parceria e comprometimento com 0s nossos Parceiros

Ultragaz - Interna

de Negdcios.

Selecionamos os Parceiros de Negdcios mais bem capacitados e que oferecam uma adequada
relagdo custo-beneficio.

Mantemos politicas e préaticas de selecdo que garantam processos transparentes, honestos e justos
para todos os envolvidos e, portanto, que jamais favoregam um fornecedor, parceiro ou
representante em detrimento dos demais.

Trabalhamos para que nossos Parceiros de Negdcios sigam os principios deste codigo e demais
politicas.
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2. CADASTRO E PRE QUALIFICACAO

O cadastro e pré-qualificacdo de fornecedor inicia-se a partir da intencao de qualquer empresa que forneca
insumos, produtos ou servigos, que queria se tornar um potencial fornecedor para a Ultragaz. E necessario
o preenchimento do formulario de cadastro disponibilizado no site Ultragaz na area de pré-cadastro de
fornecedor (https://www.ultragaz.com.br/seja-um-fornecedor/) com informacgdes béasicas da empresa e
escopo de seu fornecimento. Através desse formulario, serd possivel obter sua classificacdo e caso seja
classificado como material ou servico critico (Alto e Muito Alto risco), serd liberado o formulério de
avaliacdo para realizar sua autoavaliacdo, que € requisito para a pré-qualificacéo.

O formulério de avaliacdo é composto por perguntas divididas em 5 pilares (Qualidade, Meio ambiente,

Saude/Seguranca, Responsabilidade Social, Processo e Servico), sdo perguntas com respostas com
pontuacdo individual (-1,0,1 ou 2), sendo consolidada uma nota total final calculada automaticamente.

A classificacdo de riscos, esta definida conforme tabelas abaixo:

GRUPO TIPOS DE SERVICO
. . . ) Servigos de Abastecimento de maquinas de café/impressoras;
Atividades Administrativas o o .
. Outras atividades administrativas
Consultorias, Campanhase e Escritorios, consultorias, servigos para campanhas, treinamentos e outros sem
Treinamentos acesso a area operacional
o Insumos que ndo interferem no processo (produtos de limpeza, papelaria,

Fornecimento de Materiais suporte de escritdrio)E outros a ser definidos pela area de Qualidade Corporativa.

o Pequenas manutengdes prediais que ndo acessem as areas produtivas
Manutencdo Facilities (Chaveiro, instalacdo de quadros etc.) ou disposi¢édo de equipamentos de Tl como
Impressoras, cabo etc.

Manutengdo Preventiva e
corretiva dos purificadores,
Bebedouros e Filtros de

Pequenas manutencfes sem acesso a area operacional

agua
Projeto em Centrais e rede . . ~ . A . x
de GLP o Projetos de instalagBes em clientes ou bases Ultragaz (ndo inclui execucao)
Seguranca Patrimonial o Portaria, recep¢do, vigilancia sem acesso a area operacional
Servigo de entrega rapida . Correio, malote, servi¢os de motoboy
Servico de Tecnologia da . . _ [
N o Servicos de internet, microinformatica, Tl, Manutencdo de nobreaks
Informacdo ¢ ’ Y ¢
Terceirizagdo de méo de . Terceirizagdo de méo de obra para atividades administrativas ou sem acesso a
obra especializada area operacional
o Outras atividades néo listadas que podem oferecer baixo risco, de acordo com

Outra(s) atividade(s) a matriz de critérios

Ultragaz - Interna



MG-C0.70.0003 — REV.00

ultragaz

somando
energias
MEDIO RISCO
GRUPO TIPOS DE SERVICO
Analises clinicas o Anadlises clinicas, medicina ocupacional, servigcos médicos e/ ou relacionados
a saude
Assisténcia Técnica em . ~ . . x ) .
Sisternas Elétricos . Pequenas intervences elétricas de baixa tensdo sem acesso a area operacional
Controle de Pragas ) Controle de Pragas (Dedetizacdo, Desinfeccdo)
Fornecimento de Materiais Conexdes, Tubos e Plaquetas e outros a ser classificados e definidos pela area
de Qualidade Corporativa
Inspecdo e Manutengdo Ar- e Pequenas manutengdes prediais sem acesso as areas operacionais com
Condicionado pequenas intervencdes elétricas de baixa tensdo
Limpeza e Jardinagem o Limpeza, jardinagem e limpa fossa;
Manutencéo em x . . ~
Equipam(éntos ) Manutencdo em equipamentos / calibragdes
Manutencdo Preventiva e « . .
Corretiva ) Inspecdo e manutencdo industrial
Medicéo individual o Manipulacéo em instalagdes em clientes ou bases Ultragaz
Projeto ) Servicos de elaboracdo de projetos em areas industriais (ndo inclui execucéo)
Restaurante o Servicos de Restaurante (Cozinha industrial)
Seguranca Patrimonial o Portaria, recepgdo, vigilancia com acesso a area operacional
o Terceirizacdo de méo de obra para atividades com carga e descarga, transporte

Terceirizacdo de méo de
obra especializada

Transporte Rodoviario de
Passageiros

Tratamento de Efluentes e
Lodos

Tratamento e Anélise de
Agua
Manutencéo Facilities

Outra(s) atividade(s)

GRUPO

Assisténcia  Técnica -
Manutencdo Preventiva e
Corretiva em centrais GLP

Assisténcia Técnica em
aquecedores
Assisténcia Técnica em

gueimadores

Ultragaz - Interna

granel/outbound ou envasado, abastecimento granel ou transvaso, limpeza e
jardinagem etc.

o Transporte de passageiros, funcionarios, fretamento

Tratamento de efluentes e lodos

Tratamento e Analise de Agua

o Pequenas manutenc6es prediais com acesso as areas produtivas

o Outras atividades ndo listadas que podem oferecer médio risco, de acordo com
a matriz de critérios

ALTO RISCO
TIPOS DE SERVICO

o Montagem/manutencéo de instalacdes em clientes ou bases Ultragaz
o Inspecdo e manutencdo industrial em aquecedores
o Inspecdo e manutencao industrial em queimadores
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) Movimentacg&o de carga e descarga de recipientes (Todos os vasilhames P05,
Carga e Descarga P13, P20, P45, B-190, entre outros.
. Medidores de fluxo (massa, volume), Vaporizadores e Queimadores, Aros e

Fornecimento de Materiais ~ Plaquetas, Reguladores de Pressdo, Vedagbes, Medidores de presséo
E outros a ser classificados e definidos pela area de Qualidade Corporativa)

Inspecdo NR 13 o Projetos/montagem com inspegéo interna e externa de vasos e tanques

Limpeza e monitoramento de pocos artesianos
Higienizacdo dos reservatérios de agua
Limpeza de caixa d'agua

Limpeza de pogos e
reservatorios
Montagem . Montagem/manutencéo de instalacdes em clientes ou bases Ultragaz

Montagem em Centrais e Montagem/manutencéo de instalagdes em clientes ou bases Ultragaz

rede de GLP
'I\E/:(é)tnrtiigzm em  Sistemas ) Trabalho em eletricidade média e alta tenséo / Instalagcdes elétricas provisorias
Montagem N&o Turn Key o Montagem/manutencéo de instalagdes em clientes ou bases Ultragaz
Obras Civis ) Obras civis de média e alta complexibilidade
o Montagem/manutencdo de instalacbes em clientes ou bases Ultragaz /

Projeto e Montagem Construgéo usinas fotovoltaicas

Reutilizacdo/Reciclagem de

Produtos Quimicos o Reutilizacdo/Reciclagem de Produtos Quimicos
Tra,tamento € destinagdo de o Tratamento e destinacdo de residuos (comuns e perigosos)
residuos
Servigo de Manutencdo e
Inspecdo de Extintores e e Servigo de Manutencdo e Inspecédo de Extintores e Mangueiras
Mangueiras
o Transporte Granel outbound e envasado, tanques, equipamentos industriais,
Transporte de Ativos (*) Servigos com guincho, icamentos de cargas, veiculos industriais e equipamentos
moveis (Plataforma e Empilhadeira)
o Transporte de recipientes (todos os vasilhames P05, P13, P20, P45, B-190,

Transporte de Vasilhames
entre outros.

o Outras atividades néo listadas que podem oferecer alto risco, de acordo com a

Outra(s) atividade(s) matriz de critérios

GRUPO TIPOS DE SERVICO

Assisténcia Técnica em

Sistemas Elétricos e Trabalho em eletricidade média e alta tensdo / Instalacdes elétricas provisorias
Requalificagdo de Recipientes
. L Tanques e implementos rodoviarios
Fornecimento de Materiais .
Tintas

Fabricacdo de Recipientes
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Mangueiras
Cilindros pressurizados (tanques estacionarios, aquecedores, caldeiras etc.)
E outros a ser definido pela area de Qualidade Corporativa

o Manutencdo em &reas operacionais / instalacdo
I\(Ia_nuten(;Aéo_ o . Operacéo de maquinas e equipamentos incluindo trabalhos em altura, veiculos
civil/mecanica/elétrica industriais e equipamentos mdveis (plataforma e empilhadeira), trabalho a quente,

trabalho em espago confinado, instalagdes pneumaticas

Transporte de Ativos ) Transporte Granel (Inbound)

3. Qualificacdo

Na etapa da Qualificacdo, as respostas do Questionario de Avaliacdo sdo comprovadas por equipe
multidisciplinar, através do envio de evidéncias documentais e/ou mediante visita de auditoria nas
instalacBes dos fornecedores.

Com a qualificacio, o fornecedor tem o seu Indice de Qualificacio do Fornecedor (IQF) definido, portanto,
neste momento o IQF € composto da seguinte forma: (nota de avaliacdo) + (pontos de certificados) > 1QF
= RA + ICF. A partir de agora, o fornecedor esta apto a participar das cotagdes.

4. Homologacéo

O fornecedor passa para a situacdo de “homologado” assim que executa o primeiro fornecimento de
produto/ servico, e comeca a compor no indice de Qualificacdo do Fornecedor (IQF) para o monitoramento
de seu desempenho, por meio do QSF - Qualidade do Servico Fornecido. Portanto, neste momento o célculo
do IQF mensal passa a ser medido pela formula: 1QF: (QA + ICF) — (QSF).

5. FORMALIZACAO

5.1.  Kick-off com o Fornecedor e assinatura do contrato

Apbs assinatura do contrato sera necessario realizar o kick-off com o fornecedor, uma reunido prévia ao
inicio das atividades, com a finalidade de garantir o conhecimento dos temas importantes sobre o contrato e
todas as regras das unidades da Ultragaz. Os temas abordados devem ser relacionados aos requisitos do
contrato, procedimentos, direitos e deveres da contratada e o planejamento da execu¢do do servico.

Nota: Para materiais, servicos de requalificacao, recuperacao de valvulas e insumos nédo sera obrigatoria a
necessidade do Kick-off.

6. EXECUCAO DO CONTRATO
6.1. Mobilizacéo e Integracdo da Equipe Terceira

Ap0s a assinatura do contrato, a empresa contratada tem a responsabilidade de enviar todos os documentos
relacionados no anexo deste manual, para o sistema “Realiza”, para que os mesmos sejam avaliados ¢
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validados. Apos a andlise e aprovacdo da documentacdo encaminhada pelas empresas contratadas, elas
estardo autorizadas a iniciar as atividades na unidade operacional.

Na sequéncia ao kick off os colaboradores da empresa contratada alocados na unidade operacional deverdo
passar pela Integracdo da Ultragaz antes do inicio das referidas atividades.

A Integracdo devera ser previamente agendada junto ao SSMA local com antecedéncia minima estabelecida
pela unidade operacional.

O periodo de validade para um mesmo profissional da Empresa Contratada é de 06 (seis) meses, apos este
prazo, o colaborador deveré passar por novo processo de integracdo. Para os terceiros fixos, a reciclagem
da integracdo ocorrera uma vez ao ano.

7. INDICE DE QUALIFICACAO DO FORNECEDOR (IQF)

Ap0s toda validacdo anteriormente mencionada, quando o fornecedor comecar a prestar 0 servigo ou
fornecer materiais, ele passa a ser monitorado bimestralmente pelo gestor de contrato. Esse monitoramento,
ocorre por meio da avaliacdo do QSF — Qualidade do Servico Fornecido. Este indice mede se o fornecedor
apresentou dentro do més de referéncia algum desvio dentro da lista relacionada (estes desvios, sdo tratados
como deméritos na nota final mensal do IQF). Estes deméritos estdo relacionado no item 9 deste manual.
Além de deméritos, o fornecedor podera receber méritos, relacionados a implantacdo de boas praticas e/ou
inovacOes que tragam resultados positivos para o servigo ou produto.

Apds o monitoramento bimestral, o gestor de contrato devera avaliar na reunido de governanca junto aos
fornecedores, a validacdo de tratativas dos desvios ocorridos nos meses subsequentes. A pontuacgéo do IQF
podera retornar mediante apresentacdo do plano de acao.

Portanto, a partir deste momento, o IQF tera sua composicéo de notas o seguinte calculo: 1IQF = (RA +
ICF) - QSF.

Nota: Os demeéritos, somente serdao “retirados” do IQF, ap6s o plano de agdo ser concluido, com
comprovacado por meio de evidéncias.

7.1.1. Reconhecimento e melhoria na pontuacéo do 1QF

O fornecedor Homologado (que ja fornece servico ou material) pode ser reconhecido pelo seu fornecimento
anualmente, através da adicdo de pontos com base nas boas praticas (BP), inovacdes (IN), zero acidentes (0AC),
tempo de fornecimento (TF) e participagdo no programa CDP. Assim chegamos a formula total e final do 1QF:

IQF = (RA + ICF) — QSF + (BP + IN + TF + 0AC + CDP)

A tabela abaixo determina os pontos adicionais por tipo de reconhecimento ao fornecedor.

TF — tempo de fornecimento (reconhecimento anual — Bonus) 1 ponto a cada 3 anos

IN- Inovagdes projetos — parcerias (mérito mensal) 2 a 4 pontos por projeto

BP — Boas praticas (mérito mensal) 2 a 4 pontos por pratica implantada
0AC -Sem acidentes/ ano (reconhecimento anual - Bonus) 5 pontos

CDP (reconhecimento anual - Bonus) 2 pontos se responderam ao questionario
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Nota: Os fornecedores / prestadores de fora do Brasil terdo sua nota base do RA de 60 pontos. Obs.: O
fornecedor / prestador pode exibir iniciativa e realizar e entregar uma auto avaliagdo com evidéncias ou
solicitar auditoria (ex: auditoria de 32 parte) para demostrar evidéncias que mostrem alinhamento com o0s
requisitos do questionario de auditoria Ultragaz e ao mesmo tempo esteja compativel com o pais de origem
do material / servico.

8. Desvios Contratuais

Bimestralmente, o gestor de contrato deve monitorar todos os critérios definidos em contrato, e também
monitorar se nas execugdes das atividades ou entrega de materiais houve deméritos (item 9 deste manual).
Os demeéritos sao classificados em trés niveis (um, dois e trés), de acordo com a gravidade do risco e a
potencial consequéncia, além das Regas pela Vida.

Nota: Para os deméritos que o desvio tenha tido como consequéncia a suspensao o fornecedor devera ser
formalmente notificado, e a suspensdo ocorrera pelo periodo de 5 dias.

8.1.  Notificagédo por Desvios e Descumprimento Contratual

Caso seja evidenciado desvios (deméritos) e ndo cumprimento dos termos contratuais, o fiscal de contrato
devera acionar Gestor do Contrato para que notificacdes e multas sejam aplicadas de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Juridico.

Nota: Em todos os ocorridos, seja 12 vez ou reincidéncia, o prestador tera desconto de pontuagéo no 1QF.

9. Desniveis e Regras pela Vida

Desvio Nivel 1
e Falta de identificagdo/Uniformes

e Acidente de trajeto

e Produto ou Servico fora do prazo

e Produto ou Servico de baixa qualidade

e EPI vencido

e Nd&o utilizar o corrimdo ao transitar nas escadas ou rampas
e Carregar objetos grandes ou pesados nas escadas

e Correr nas escadas e nas dependéncias da Ultragaz

e Ndo atravessar na faixa de pedestres onde ha disponivel

e Olhar para o celular enquanto estiver nas escadas ou rampas
e Nd&o parar a lanca para ajustar um recipiente que caiu

e Nao realizar o checklist de operagdo (RG-C0O.72.02)

e ASO vencido

e Primeira infracdo de transito — leve ou média.
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cnwar "
O\ i 1* Ocorréncia Orientacdes p/ Até 10 dias
&7 ) responsavel da >
contratada
Desvio Nivel 1 Monitorar/Comrigir e
(—  cowar ) Adaquadar
Reincidéncia Notificagao Até 10dia T
menos de 1ano para a
contratada

Desvio Nivel 2
Produto ou Servico que envolva risco operacional ou de seguranca com baixa qualidade

Equipamentos/ ferramentas deficitarias

Segunda infracdo de transito — leve ou média

Primeira infracdo de transito média

Acidente sem afastamento

N&o utilizar EPI obrigatério, exceto os EPIs descritos nas regras pela vida.
Iniciar atividades que néo estdo no rol das regras pela vida sem as devidas liberac6es de servico
Indicar intervencgdes ndo executadas como atividades realizadas

Acessar local restrito (pessoas ndo autorizadas)

Executar atividade sem treinamento obrigatério

N&o travar 0s mangotes com correntes para evitar chicoteamento

Deixar de usar 0 adaptador de abastecimento

Manter operacao, mesmo apresentando vazamento de gas

Realizar o abastecimento da central que tenha fontes de igni¢édo ativa proxima ao ponto de
abastecimento

Realizar atividades a quente sem isolamento e/ou sinalizacdo de area

N&o cumprir procedimento de comunicacao de acidentes

Produto ou Servico reprovado

Servico incompleto / fora do escopo

Equipamentos/ ferramentas inadequadas

Auséncia de procedimentos/ documentos

EPI inadequado
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. 1*Cheorrénicia
Reincidénciz Enviar Atg 10 dias
————— —— —
irmencs de 1 ano) Motificacio

Devic Mivel 2 _— bonitorar/ Comigir e
Adeguadar
) Avalar
3"Ocomenda Aplicacio de
\manos de | ano) penalidades cu
Aescizdo

Desvio Nivel 3
Méo de obra ndo qualificada

Segunda infracdo de transito média; terceira infracdo de transito leve
Primeira Infracdo de transito gravissima

Acidente com danos (pessoal/ material)

Acidente com afastamento

Falta de tratativas decorrentes de acidentes

Acidentes ambientais ndo contidos (contaminacdo do solo, ar e dgua)
Acondicionamento e destinagdo inadequados de residuos

Descarte inadequado de efluentes

Operar sem licenga ambiental

Operar com licenca vencida sem protocolo de renovacgéo

Pessoas fisicas ou juridicas contratados sem contrato formal de trabalho
Constatacdo de trabalho infantil e/ou escravo

e,
1"Oconrinca Emviar AtéS dias
Nortificacdo

|

S TT R
Avaliar Y

Y

A\ Reincdénca aplicacio de A
r - - —_ © " —> r
j N menos de § penalidade cu ye

meses) . »
323) resasaoc A

Desvio Mivel 3 Menitorar/Cormigir
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Regras pela Vida

As regras pela vida também serdo aplicadas as contratadas e seguirdo o mesmo fluxo do desvio nivel 3, mas
soma-se a penalidade a proibicdo de entrada do empregado terceiro na Ultragaz no periodo de 1 (um) ano.

As regras pela Vida sao:

10.

Né&o fazer, testar ou violar os bloqueios que garantam energia zero das fontes de energia (mecanicas,
elétricas, hidraulicas e pressdo — gas inclusive).

Realizar atividade a quente em &rea classificada sem o monitoramento da atmosfera antes e durante os
trabalhos ou sem 0 acompanhamento de brigadista durante a execucédo da atividade

N&o ter as liberacdes de servigo ao realizar atividades criticas como trabalho em eletricidade, espago
confinado, escavacao, trabalho a quente e trabalhos em altura.

N&o utilizar o cinto devidamente ancorado nos trabalhos em altura (acima de 2 metros).

N&o executar a medicdo da atmosfera do ambiente e mantenha o vigia em qualquer atividade em Espaco
Confinado.

N&o conectar o sistema de aterramento para o abastecimento de tanques estacionarios (carregamento e
descarregamento).

N&o utilizar o cinto de seguranca na conducdo de veiculos automotores e equipamentos maveis.
Trabalhar sob efeito de alcool e outras drogas.

Canais de comunicacgéo

Para empresas que ainda ndo fornecem a Ultragaz
A Ultragaz estabeleceu um meio oficial de comunicacéo com as empresas que possuem interesse em ser fornecedores
da Ultragaz, esta comunicagao podera ocorrer por meio do e-mail: cotratadas@ultragaz.com.br.

Para empresas que ja fornecem a Ultragaz
O contato para apresentacdo de novo material ou proposta de melhoria deve ser realizado diretamente a
area de Engenharia de Processos, Qualidade, SSMA ou érea tutora do contrato.

Nota 2: Para mudancas no escopo de servigos ou propostas de melhorias dos transportadores o contato deve
ser realizado diretamente com a area de logistica. Para os demais servicos, entrar em contato com o CSC.

11.

Pré-requisitos especificos para fornecimento de materiais/servigos

Todos os fornecedores devem obrigatoriamente apresentar no momento da qualificagdo os seguintes
documentos:

da Qualidade | Relatério com planos de acdo para tratativa de ndo-conformidade/desvios de

Caso aplicavel - Certificado I1SO 9001

Documento evidenciando o detalhamento das atividades desenvolvidas e
responsabilidades nos processos aplicaveis ao servigo/produto fornecido;

Gestao

processos ocorridas nos Ultimos 12 meses;

Lista de treinamentos exigida para cada atividade e/ou cronograma de realizag&o;
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Caso aplicavel, registro de anélises criticas para verificacGes e validacoes de
projetos;
Manual de contratadas e/ou procedimento de gestdo de fornecedores;
Documento que mencione um sistema de atendimento de reclamacdes dos clientes.

Caso aplicavel - Certificado 1SO 14001
Caso aplicavel - Certificado para uso de produto controlado;

Levantamento de aspectos ambientais significativos;

Registros de incidentes e acidentes ambientais, tais como relatorios e aces

corretivas.

Manifesto de Transporte de Residuos - MTR e Certificado de disposicao final (das 3
Gestéo Gltimas destinacoes)

Ambiental Licencas Ambientais de Operacgdo aderentes a sua atividade e/ou Transporte de

Produtos Perigosos

Plano de Atendimento a Emergéncia — PAE
Cadastro Técnico Federal do IBAMA APP e/ou AINDA

Documentagdo que comprovem a gestdo dos residuos, incluindo planos de manejo e
relatorios de monitoramento.

Caso aplicavel - Certificado ISO 45001

AVCB/CLCB valido ou protocolo de solicitacdo de renovagdo e/ou justificativa de
isencao

Politica de Salde e Seguranca

Cronograma de campanhas de saude e seguranga, listas de presenca e/ou registros
fotogréficos;

Ata de posse da CIPA e Ata de reunido mais atualizada (més atual ou caso ainda ndo
tenha sido realizada, do més anterior)

Procedimento para gestdo de EPI e lista de treinamento realizada dentro do periodo
de 12 meses

Em caso de acidente (exceto primeiros socorros), enviar copia do protocolo do E-

Saude social (dos Gltimos 12 meses)
e

Seguranga

Copia do contrato do plano de satde dos colaboradores
Caso aplicavel, TAC (Termo de Ajuste de Conduta) ou Acédo Civil Pablica

PGR / PCMSO e copia de listas de presenca em treinamentos/DDS/ Campanhas
sobre os temas Riscos, PGR, PCSMSO ou GRO.

Cartdo CNPJ, Quadro de dimensionamento do SESMT correspondente ao CNPJ e
comprovacdo de atendimento. Em caso de isenc¢do, encaminhar relacdo de categoria

Estudo de Analise de Riscos e Procedimento/Plano de Atendimento a Emergéncias
com data da Ultima atualizacdo;
Extrato de sistema ou listagem que comprovem a gestdo dos ASOs (data de
admisséo, data de realizacdo do ASO etc.) ou e-mails de convocacao;
Lista de presenca e certificados de treinamentos obrigatdrios por legislacdo
aplicaveis ao servigo/produto fornecido.
Responsabilidade | Copias de contratos de trabalho (CLT), evidéncias de participagéo em reunides
Social e sindicais, politicas de contratacdo e relatorios de auditorias anteriores
Governanga Contratos de trabalho de terceirizados, relatérios de conformidade e compliance e
Corporativa politicas de terceirizacdo
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Registros e contrato de trabalho de aprendizes (14 a 24 anos) e politicas de combate
ao trabalho infantil

Politicas de diversidade e incluséo, relatdrios de diversidade (género, raca, PCD) e
metas e planos de acdo sobre inclusdo

Politicas de selecdo de fornecedores, clausulas socioambientais em contratos e
relatorios de auditorias de fornecedores

Politicas de combate ao assedio, canais de dendncia (anonimato, acesso), registros de
treinamentos obrigatérios sobre o tema e relatorios de casos tratados e resolvidos

Politicas de sustentabilidade, relatdrios de sustentabilidade, metas e planos de acdo
para sustentabilidade

Mapas de riscos (exemplos: Riscos estratégicos, operacionais, financeiros,
reputacional, legais, cibernéticos), politicas de gestao de riscos, relatérios de
auditorias de riscos

Certificacdo obrigatéria aplicavel ao servico/produto fornecido. O certificado deve
apresentar o logo do organismo, o logo do INMETRO, o detalhamento do escopo e a
data de validade do certificado

Comprovacao de acesso as normas e especificacdes aplicaveis ao
projeto/fabricacdo/execucdo do material/servico (Exemplo: plataformas digitais
como ABNT colecéo, Target, Gedweb, Crea, etc Ou, consulta a bancos de dados de
legislacdo (Sogi, lusnatura, Legnet, etc)

Procedimento, instrucéo de trabalho, ordem de produgdo ou nimero de pedido, ou
outro documento onde seja possivel evidenciar controle sobre a rastreabilidade do
material/produto

Procedimento ou instrucdo de trabalho, registros, fichas ou checklists que seja
Processo possivel avaliar a inspecdo de recebimento de materiais/produtos, ou também
e avaliagdo de inspecéo de produto acabado

Produto Checkilist de inspegéo ou plano de manutencdo preventiva para verificagdo das
condigdes do veiculo de transporte do material / servico que serd embarcado para o
cliente

Plano de manutencdo e registros de manutencdo preventiva dos equipamentos e
maquinarios

Plano de calibragéo de instrumentos para controle de processo/materiais (ex:
balancas, manémetros, paquimetros, termémetros)

Procedimento ou instrucdo de trabalho que demonstre o tamanho de amostras e
frequéncia de controle no monitoramento e medicdo de caracteristicas do processo

Procedimentos, instruc@es de trabalho e/ou padrdes visuais, que definam como
devem ser o manuseio e produgdo dos produtos/materiais durante transporte,
armazenagem etc

Todos os documentos mencionados na tabela acima, sdo exigidos no formulario a ser preenchido no Portal
de fornecedores.

Ap0s a selecdo do fornecedor, a equipe da Ultragaz, podera fazer uma visita in loco (a depender do escopo
do material/servico), ou solicitar uma avaliacdo dos documentos de modo remoto.
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A avaliacéo (tanto fisica quanto remota) se daré a aplicacdo do mesmo formulario preenchido previamente,
apenas para entendimento e validacdo das informac6es, lembrando que esta avaliagdo abrangeré os temas
de Qualidade, SSMA, Sustentabilidade, Responsabilidade social e Produto/Servico, onde € atribuida
pontuacgéo para cada questéo.

Apos a aplicacdo do questionario, o fornecedor/prestador sera classificado, quando, casa ele seja de alto
risco atingir a nota minima de 50 pontos, e caso ele seja de muito alto risco atingor a nota minima de 65
pontos.

Aos fornecedores/prestadores que obtiverem pontuagdo abaixo da minima requerida, na primeira auditoria,
estardo automaticamente desclassificados. Entretanto, nos casos de ndo alcance de uma pontuacdo minima
em auditoria, dos fornecedores/prestadores de materiais e servigos de dificil aquisi¢do, podera ser solicitada
a Equipe Técnica/Comercial da Ultragaz a tarefa de desenvolver o novo fornecedor/prestador para que o
mesmo alcance pontuacdo minima e seja liberado para continuar na cotacéo.

Caso no quesito Comercial o risco seja baixo, poucas pendéncias financeiras e tempo de atividade no
mercado significativo, o fornecedor/prestador podera continuar no processo de cotacdo, caso apresente as
certidOes negativas.

No caso de materiais em teste, se houver reprovacao de trés amostras de material, a critério da Ultragaz, o
fornecedor/prestador podera continuar no processo de cotacao, apos apresentacdo de um plano de acéo
consistente para obtencdo da liberagdo de envio da quarta amostra para teste.

A implementacdo das acOes solicitadas pela Ultragaz sera verificada através de uma nova avaliacéo,
conforme disponibilidade de agenda e necessidade do material/servico ou por comprovacao de fotos.

Os fornecedores/prestadores que nao puderem ser monitorados ou visitados, por ndo terem seus produtos
fabricados no Brasil, sdo dispensados de visita de auditoria. Mas terdo sua nota composta de todo
documentacao requerida.

O processo de avaliacao inicial, qualificacdo e homologacdo, também engloba uma avaliacdo comercial do
setor de Compras, onde s@o verificadas questdes relacionadas ao atendimento comercial, assisténcia
técnica, disponibilidade de produto e estoque.

Para os distribuidores o setor de compras da Ultragaz define os comercialmente habilitados para
fornecimento de materiais com base na disponibilidade de estoque minimo para atendimento a demanda da
Ultragaz, modalidades de entregas exigidas pela Companhia e condi¢des de comercializacédo da listagem
padrdo dos itens utilizados nas instalagdes de gés.

12. Relagéo de documentos a serem apresentados por todas as Empresas Contratadas

Para a formalizacdo da homologacéo, de acordo com a categoria de risco identificada, as empresas
contratadas devem apresentar os documentos especificados abaixo:

Nota: Esta relacdo de documentos sera solicitada quando o fornecedor iniciar a prestacdo de
servigo/material. Os documentos mencionados na tabela do item 11 sdo solicitados para a qualificagcdo, ou
seja, quando o fornecedor ainda esta no processo para tornar-se um fornecedor da Ultragaz.
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Nota: Além dos documentos mencionados no item 11 e os constantes RG-CO.70.38 — Matriz de
documentos contratadas, TODOS os fornecedores de alto e muito alto risco deverdo enviar o “RG-
CO.74.02 - Termo de Compromisso do Fornecedor Ultragaz”, bem como os documentos especificos para
0 tipo de prestacdo de servigco conforme anexo | e o Plano de SSMA conforme anexo 1.

Nota: as empresas de transporte que atendem o segmento de envasados e sdo classificadas na categoria
“RETIRA/REVENDEDOR” estdo desobrigadas a apresentar os documentos constantes neste manual e
devem obedecer somente a Legislacdo de Transporte de Produtos Perigosos por meio da IT-CO.72.0006 —
Inspecédo de Rotina em Veiculos.

13. Organizacdo e Limpeza e Inspecdes de Seguranca

e Local de Trabalho: as empresas contratadas devem assegurar que as condi¢Ges do local de trabalho
sejam mantidas em elevado grau de organizacao e limpeza bem como incentivar os colaboradores a
manter tais condicdes.

e InspecOes: as empresas contratadas devem realizar inspecdes periddicas nos locais de trabalho como
forma de garantir a organizacéo e limpeza.

e Asempresas contratadas devem comunicar formalmente quaisquer desvios encontrados e necessidade
de adequacao.

. Uniforme e Identificacdo: as empresas contratadas devem definir modelo de identificacdo com a
logomarca da empresa, nome, fotografia e numero de registro do colaborador.

o  Os colaboradores devem portar sua identificacdo em local visivel durante todo o periodo de
atividade para a Ultragaz e estarem devidamente uniformizados, conforme modelo definido pelas
empresas contratadas.

Nota: esta diretriz é valida mesmo que a unidade operacional forneca cracha de identificacdo padrdo tipo
PRESTADOR DE SERVICO.

14. Fornecimento inicial e homologacéo definitiva do fornecedor / prestador

Apo6s resultados positivos na avaliacdo técnica e comercial, o fornecedor/prestador é considerado
qualificado (apto a cotacGes e fornecer em regime limitado).

Caso a negociacdo comercial seja positiva, e durante trés meses ou trés entregas consecutivas ndo ocorram
registros de ndo-conformidades, o fornecedor/prestador deixara de ser considerado qualificado e passara a
ser um fornecedor/prestador homologado.

Os fornecedores Qualificados e Homologados ficam relacionados em um banco de dados da Ultragaz

Ao fornecedor/prestador homologado, o volume de compra estard liberado a ser ampliado, conforme

viabilidade e interesse técnico/comercial, e 0 mesmo passara a ser monitorado conforme critérios definidos
no IQF (Indice de Qualificacéo do fornecedor.

15. SUSPENSAO/DESQUALIFICACAO DO FORNECEDOR
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O fornecedor podera ser suspenso em uma ou mais unidades, independente de nota, quando:

o Ocorrer situacdo julgada grave com relacdo a utilizacdo do material (apresente riscos decorrentes
de sua utilizacdo a base ou ao consumidor);

o A rresposta a agdo corretiva solicitada se demonstrar ineficaz;

e Ocorrer situacdo julgada grave com relacdo a utilizacdo do material (apresente riscos decorrentes
de sua utilizagdo a base ou ao consumidor);

e A nota de avaliacdo ficar abaixo do valor minimo estabelecido no manual do fornecedor.

o Caso ndo forneca para a Ultragaz no periodo de dois anos, tendo que passar pelo processo de
homologacgdo novamente, no periodo que a Normatizacdo/Qualidade indicar.

« Caso seja demeritado e sua nota seja menor a minima de fornecimento.

o (Paratransportadores) caso ndo atualizem as documentacdes obrigatorias no sistema da Suatrans, o
sistema ira bloguear automaticamente a emisséo de notas fiscais.

e Quando constatado que o fornecedor/prestador descumpriu as disposicbes do Termo de
Compromisso do Fornecedor Ultragaz, o Codigo de Etica e/ou a clausula Anticorrupco do grupo
Ultra, previstas neste Manual, esses estardo sujeitos a desqualificagdo com a consequéncia de
interrupcao imediata de fornecimento de materiais e prestacéo de servico.

NOTA: Em casos excepcionais, uma concessao pode ser dada quando um fornecedor possui nota inferior
a minima do fornecedor.

NOTA: Para os fornecedores que ja fornecem, mas na reavaliacdo foram desqualificados, deve ser avaliado
pela area técnica, se devera ser suspenso temporariamente ou se a suspensao sera definitiva.

Para retorno do fornecimento, o fornecedor/prestador devera apresentar um plano de acdo com as a¢des que
serdo realizadas para reverter a situacdao (no caso de documentacdo obrigatoria vencida, a documentacdo
regularizada ou o protocolo de regularizacéo).

Caso o plano de acéo seja reprovado, por ndo ficarem claras as a¢fes contidas no plano ou por terem sido
consideradas superficiais, a Ultragaz enviara suas consideracdes e, caso atendidas, restabelecera a
pontuacédo do fornecedor/prestador.

Caso considere necessario, a Ultragaz podera realizar uma auditoria em carater extraordinario para
verificacdo da implementacdo das acGes do plano de acdo. Nesse periodo o fornecimento permanece
suspenso, até que a Ultragaz considere o fornecedor/prestador

apto a fornecer novamente.

Ultragaz - Interna



MG-C0.70.0003 — REV.00

ultragaz

somando
energias
16. Anexos
i. Relacdo de documentos gerais para atividades de risco critico
Documentos Requeridos
L " Memorial
Ativi riti . e . . "
SeRiB e Projeto Especifico devidamente assinada pelo | Descritivo e | ART da
profissional de Engenharia responsavel Memorial de | Atividade
Calculo
X
a. Movimentag o
5o de Cargas Nota: deve constar o Plano de “Rigging” para cargas X X
e Materiais | com peso superior a 15 toneladas assinado pelo
profissional de Engenharia responsavel
b. Instalacdes
Elétricas X X S
Provisérias
X
(Das instalagdes pneumaticas e
suas instalacdes
complementares)
Nota 1: o projeto deve
Vasos de Pressio aprese,ntqr o Laudo dNe medicao X X
dos niveis de pressdo sonora,
tanto na condicdo operacional
quanto de purga.
Nota 2: caso necessario, 0
devido tratamento acustico,
C. InstalacGes mesmo que seja em condicéo
Pneumaticas provisoria, deve ser
providenciado.

Para
esta  categoria
considerar
somente 0
comprovante de

Manutencao - - pagamento  de
anuidade relativo
ao conselho da
regido onde sera
executada a
atividade

d. Cilindros X
Pressuriza | I¢amento _ ) X X
dos (Para as gaiolas padréo)
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armazenamento de
material, quando
aplicavel

v/ Pontos de ancoragem,
linhas de vida e redes de
segurangas especificadas

v Anexo | — Item “s”

cada pessoa
que se fixar no
sistema, bem
como, todos
os elementos
da estrutura)
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Documentos Requeridos
L . Memorial
Ativi riti . e . . "
SEELS CIlE:s Projeto Especifico devidamente assinada pelo | Descritivo e | ART da
profissional de Engenharia responsavel Memorial de | Atividade
Célculo
X
Nota: o0 projeto  deve
especificar:
v" A forma Unica de acesso
(subir e descer)
Nota: caso  ocorra
qualquer evento que torne
a primeira saida inviavel
ou impossibilite o seu
Telhados acesso e uso, 0 projeto | x X
deve considerar uma
segunda saida.
v" Os pontos de ancoragem
v'As linhas de vida
(adequadamente e
convenientemente
dimensionadas)
v . x
e T o e
em Locais qrote do con?ra uedas
Elevados proteg g
X
Nota: o0 projeto  deve
especificar: X
v Critérios para a
montagem de andaimes
v Dimensionamento e (Par,a s_lstemas
- retrateis, 0
posicionamento de calculo  deve
Andaimes acessos (escadas) considerar X
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Os documentos abaixo relacionados devem ser apresentados pelas Empresas Contratadas conforme as
atividades de risco critico consideradas:

Atividades Criticas

Documentos Requeridos

v' Prontudrio dos equipamentos em condicdes adequadas para
visualizagdo e inspecdo, sempre que necessario
v' Sistematica para controle de validade da documentacdo dos
colaboradores
v/ CNH valida do condutor
v Cartdo de Autorizacdo com Fotografia e Exame Médico
. Nota: validade: 1 ano
Veiculos
a. Movimenta¢do | Industriais e v" Curso de direcdo defensiva
de Cargas e | Equipamentos L )
Materiais Méveis Nota: validade: 2 anos
v Certificado especifico do curso / treinamento dado pela empresa ou
entidade que habilita o colaborador para operar o veiculo industrial
v' Treinamento especifico do colaborador para operar o veiculo ou
equipamento a ser utilizado na prestacdo de servigo
v" Laudo / Checklist que certifique e autentiqgue a qualidade dos
veiculos industriais méveis
v" Anexo | —Itens “a, b, g, h,1,j,k, I, m,n, 0, p, q, r”
v o . x
b. Escavacio Certificado de estabilidade da escavacdo/vala
v' Prontudrio dos equipamentos em condi¢des adequadas para
visualizagdo e inspecdo, sempre que necessario
v' Diagrama unifilar
v" Laudo SPDA das estruturas das instalacGes elétricas provisorias
Nota: em casos onde o periodo de permanéncia da instalacdo elétrica
seja menor do que aquele necessario para elaboracdo e emissao do
Laudo SPDA, as Empresas Contratadas devem definir e comprovar
condigBes especificas nas quais 0 sistema permanecera integro e
protegido contra descargas atmosféricas e descargas elétricas
C. InstalacGes Elétricas Provisérias

v Sistematica para controle de validade da documentacdo dos

v’ Certificado de Eletricista (Curso do Sistema Oficial de Ensino,
reconhecido pelo sistema oficial de ensino ou treinamento da propria
empresa ministrado por profissionais autorizados).

v" Certificado NR10 valido dos colaboradores

v" Anexo | — Item “d”

colaboradores

Nota: validade: 2 anos
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v Sistematica para controle de validade da documentagdo dos
colaboradores

v’ Certificado de Eletricista (Curso do Sistema Oficial de Ensino,
reconhecido pelo sistema oficial de ensino ou treinamento da prépria
empresa ministrado por profissionais autorizados).

d. Trabalho em eletricidade
v Certificado NR10 valido dos colaboradores
Nota: validade: 2 anos
v" Anexo | —Itens “d”

e. Instalacdes v P.rontu_élrio~ do_s equjpamentos em cond,ig_ées adequadas para

Pneumaticas — | Manutencdo visualizacdo e inspecédo, sempre que necessario

|\:/asos~ de v' Certificado de Treinamento de Seguranca na Operagdo de Caldeiras

ressao

Plataformas
Elevat6rias ou
Pantograficas

f. Trabalhos em
Locais
Elevados

v" Plano de Manutengdo, incluindo:
v Avaliacdo dos sistemas hidraulicos e células de carga

v" Funcionamento dos instrumentos (ex.: calibragdo de
mandmetros)

v' Elementos sonoros e luminosos que indicam sinais de
adverténcia

v Sensores de nivel e de inclinagdo
v Laudo de Inspecéo Preditiva

Nota: obrigatéria realizacdo de ensaios ndo destrutivos para
articulacdes e sistema estrutural

v Certificado de treinamento em trabalho em altura (NR35)
Nota: validade 2 anos
Anexo | —Itens “e, g, h, i, r”

Nota: responsabilidade do SSMA da unidade em validar a
documentacdo apresentada

Telhados,
Caminhdes e
Andaimes

v’ Certificado de treinamento em trabalho em altura (NR35)
Nota: validade 2 anos
Anexo | —Itens “e, g, h, i, r”

Nota: responsabilidade do SSMA da unidade em validar a
documentacdo apresentada
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v Certificado de Soldador
o Para servicos em tubulacdo GLP: Certificado em posi¢do 6G
(solda em todas as posicBes), Eletrodo revestido para
acabamento e TIG para passe de raiz
g. Trabalho a | Solda Lo
quente Nota 1: validade 1 ano
Anexo | —Itens “f?
Nota: responsabilidade do SSMA da unidade em validar a
documentacdo apresentada
v Certificado de Treinamento em Espaco Confinado
Notal: Carga horaria de 40 (quarenta) horas para supervisores e 16
(dezesseis) horas para os entrantes e vigias
Nota2: Validade 1 ano
v Inventario dos recursos para acesso e trabalho seguro
h. Trabalho em espaco confinado o e
pag v" Plano de manutencdo individualizado, de modo a assegurar e
garantir a integridade do sistema
Anexo | — Itens “c”
Nota: responsabilidade do SSMA da unidade em validar a
documentacédo apresentada
v Inventério das fontes e formas de energia
v' Matriz de bloqueio e isolamento de energias que ativam 0s recursos
materiais
Nota: dispositivos de parada de emergéncia ndo devem ser
considerados como pontos de bloqueio e isolamento de energia e, nem
tampouco, considerados para desativar ou ativar o funcionamento
normal de qualquer que seja a maquina ou equipamento
Bloqueio e v !_ista das pessoas al_Jtorizadas a realizar as préticas de blogueio e
Isolamento de isolamento de energias
Energias Nota: essa lista deve estar de acordo com o Programa de Treinamento
i Magquinas, e Desenvolvimento da Empresa Contratada, que capacitou e autorizou
equipamentos e seus colaboradores na aptiddo dessa pratica
instalagGes v Diagramas unifilares ou diagramas de linhas e instrumentos
Nota 1: aplicavel quando da existéncia de instalagdo elétrica provisoria
Nota 2: devem demonstrar que existe um estudo efetivo para cada
recurso material, que determine e identifique as formas adequadas de
desenergizagéo
v' Certificados que comprovem treinamentos formais e proficiéncia
Trabalhos ~ .
oneracionais para a execugdo do trabalho para os colaboradores efetivamente
05 de autorizados a realizar atividades e opera¢Bes nas maquinas,
x equipamentos, ferramentas e instalacdes especiais objetos do
manutencdo contrato
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Anexo | — Itens “t”

Residuos Nota: responsabilidade do SSMA da unidade em validar a
documentacédo apresentada

Anexo | — Itens “a”

Nota: responsabilidade Portaria
GLP
Anexo | —Itens “b” e “c”

Nota: responsabilidade da Operacédo

CNH valida do motorista compativel para a categoria

J. Transporte Treinamento anual do motorista em de Direcdo Defensiva
Apdlice de seguro do veiculo

Documentacéo valida do veiculo

Licenca valida da EMBRATUR ou dos Orgdos Estaduais e/ou
Municipais

Registro na ANTT

Pessoas

Programa de manutencéo preventiva do veiculo
Inspec¢des periddicas do veiculo

Plano de Atendimento a Emergéncia

v' Cronograma de manutengdo e limpeza, assim como, a

responsabilidade pela conservacgdo, limpeza, assepsia e desinfec¢éo

K. Instalacdes Administrativas, desses ambientes, para que ndo ocorra a formagéo de odores em
banheiros, vestiarios, éareas de modo persistente

banho e de vivéncia v Programa de sanitizacio e desinfeccdo para que a formagdo de
coldnias de bactérias e fungos ndo ocorra nesses sistemas

iii. ASO contendo Exame Completar Obrigatorio

Nos ASOs dos colaboradores das empresas contratadas envolvidos na prestacdo de servi¢os devem estar
discriminados todos o0s exames recomendados no PCMSO. Os exames complementares abaixo
discriminados devem, obrigatoriamente, constar na relacdo de exames listados no ASO:

FUNCAO EXIGENCIA VALIDADE

Todos os empregados Exame clinico 12 (doze) meses.
Ajudante de Carga e |Exame clinico
Descarga de recipientes | Audiometria

12 (doze) meses.
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Exame clinico

Hemograma Completo
Eletroencefalograma (validade de 3 anos)
Eletrocardiograma

Avaliacdo Oftalmoldgica

Glicemia de Jejum

Exame clinico

Operador de Veiculos | Audiometria

Industriais  (guindaste, |Eletroencefalograma (a cada 3 anos )
munck, maquinas e |Eletrocardiograma

tratores) Avaliacdo Oftalmoldgica

Glicemia de Jejum

Exame clinico

Audiometria

Hemograma Completo

Avaliacdo Oftalmoldgica
Eletroencefalograma ( a cada 3 anos )
Eletrocardiograma

Exame clinico

Carpinteiro Eletrocardiograma 12 (doze) meses.
Avaliacdo Oftalmoldgica
Exame clinico
Hemograma Completo
Acido-Hipurico
Metil-Hipurico

Exame clinico
Hemograma completo
Eletrocardiograma
Trabalho em Altura Eletroencefalograma ( a cada 3 anos ) 12 (doze) meses.
Ishihara

Glicemia de Jejum

Teste de acuidade visual

Hemograma Completo
Eletroencefalograma ( a cada 3 anos )
Eletrocardiograma

Eletricista 12 (doze) meses.

12 (doze) meses.

Soldador 12 (doze) meses.

Pintor 12 (doze) meses.

Trabalno em Espago

Confinado Gll_cemla de Jejum 12 (doze) meses.
Ishihara
Espirometria
Raio X do Torax (F e P)
iv. Diretrizes mandatorias para execucao de atividades pelas Empresas Contratadas

Os requisitos abaixo relacionados devem ser obedecidos pelas empresas contratadas que executam
atividades criticas sob pena de caracterizar violacao grave ou gravissima as regras de SSMA:
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v E totalmente vetado possuir ou consumir qualquer bebida
alcodlica ou substancia ilegal durante o exercicio do
trabalho, nas dependéncias da Ultragaz / Brasilgas, ou em
locais ou éreas sob sua ordem

v' As Empresas Contratadas tém responsabilidade sobre seus

colaboradores de forma a conscientiza-los e ndo permitir que

Uso Indevido de tal conduta seja praticada antes do ingresso deles nas
Alcool e Outras . . .
Drogas dependéncias da Ultragaz / Brasilgas e no desenvolvimento

diario do trabalho

v" Todo o individuo, que seja observado e encontrado sob a
influéncia de alcool ou drogas, sera imediatamente retirado
do local, sendo banido de suas fun¢des no projeto / servico
contratado

v Instalacdo, adaptacéo, improvisacdo de instalacGes elétricas,
hidraulicas ou pneumaticas nas dependéncias da Ultragaz /

V. Proibigdes Brasilgés;
Expressas
v’ Fabricacéo, beneficiamento, reforma ou pintura de maquinas

ou equipamentos ou instalagdes nas dependéncias da
Ultragaz / Brasilgas, salvo se tal pratica for prevista no

contrato;

v Execugdo de trabalhos em areas e horarios de producdo em
casos que as atividades cologuem em risco a salde e

Atividades . . -, - .
Operacionais integridade fisica dos colaboradores, visitantes e/ou terceiros

Nota: a execucdo de trabalhos em &reas e horarios de producéao

s6 podera ser realizada com prévia autorizacdo dos seguintes:

e Responsavel pela éarea (Gerente/Supervisor de

Produgio da Base ou Gestor da Area),

e Técnico em Seguranga no Trabalho da Base de
Producéo/Satélite ou Geréncia de SSMA e

e  Coordenagdo de Obra.
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Utilizacdo de Veiculos Automotores

v' A velocidade méxima permitida nas dependéncias das

unidades operacionais é de 20 Km/h

Nota: algumas unidades adotam como velocidade méaxima
permitida 10 Km/h

v" No interior das unidades operacionais, as faixas de
seguranga para pedestres devem ser rigorosamente

respeitadas

v E terminantemente proibido que haja o estacionamento de
veiculos em areas controladas como subestacdes elétricas,
hidrantes/canhdo monitor, saidas de emergéncia, dentre
outras que sejam formalmente determinadas e sinalizadas

pela Ultragaz / Brasilgas

v' Os veiculos que ndo apresentarem caracteristicas adequadas
com relacéo as condicGes de uso e praticas de manutengdo
devem ser retirados de operagdo e a sua reintegragdo sera
mediante a uma nova inspecdo por parte da
Ultragaz/Brasilgas, apds correcdo das ndo conformidades

identificadas.

v" Veiculos de grande porte, quando estacionados, devem,
além do acionamento dos sistemas de freio do veiculo, ser
calcados com calgos em material resistente e com
integridade efetiva, para elevar o nivel de protecdo, contra a

inércia do veiculo.
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Prevencdo contra incéndios

As Empresas Contratadas devem garantir:

v

Vigilancia continua de todos os pontos e fatores de risco de
incéndio
Arrumacdo geral e limpeza das areas de trabalho

Cuidado no armazenamento de materiais e produtos,

principalmente os liquidos combustiveis e inflamaveis
E proibido fumar nas dependéncias da Ultragaz /

Brasilgés

Atividades de trabalho a quente sé podem ser realizadas ap6s
a emissdo da APT e LS, ou similar (conforme item 4.4 deste
Manual)

Prevenir incéndio é obrigacdo de todos. Em caso de emergéncia, 0s

colaboradores da Empresa Contratada devem seguir o Plano de

Atendimento a Emergéncia/Contingéncia da unidade operacional.

Trabalhos sobrepostos

v

N&o ser& permitida a realizagGes de trabalhos sobrepostos,
em que os colaboradores se encontrem posicionados em
niveis inferiores, de onde se executa o trabalho, sem que 0s
niveis de protecdo sejam projetados por profissional
habilitado e capacitado

Nota: caso tal condigdo seja estritamente necessaria, todas as

precaucbes de engenharia devem ser tomadas, projetadas
(especificadas, dimensionadas e calculadas) para que sistemas

de protecdo e isolamento de rea sejam praticados, a fim de

prevenir e proteger contra a queda de objetos pesados

considerando a condi¢do de queda de carga mais critica

Cabos elétricos,
extensdes e | Geral
mangueiras

v

Definir leiaute adequado, para assegurar posicionamento de
maquinas, equipamentos e ferramentas, de modo a néo
permitir que exista o lancamento indevido de cabos,
extensdes e mangueiras pelos ambientes de trabalho

Ultragaz - Interna




MG-C0.70.0003 — REV.00

Ultragaz

somando
energias

Atividades

Requisitos Mandatorios

Mangueiras de
maquinas,
equipamentos e
ferramentas

v

Devem ser protegidas de qualquer contato, que possa,
potencialmente, provocar corte, rompimento, ou ainda,
queda dos colaboradores, contato com partes quentes ou
cortantes, ou passagem de materiais sobre elas

Conjuntos oxiacetileno:

o Apobs o uso, devem ser recolhidos nos respectivos
equipamentos, ndo devendo ficar retorcidos e nem em
balanco e

Despressurizar as mangueiras e fechar as valvulas
reguladoras de pressdo dos cilindros

Equipamentos que alimentem ou liberem média, alta ou
extra alta presséo

o Devem permanecer convenientemente aprisionados,
com sistema de trava de seguranca na carcaca dos
respectivos equipamentos, evitando e protegendo
colaboradores e estruturas de eventual ruptura

X. Maquinas,
Equipamentos
Instalacfes

e

Bloqueio e
Isolamento
de Energias

Antes de qualquer atividade de manutenc&o, limpeza, ajuste
ou inspecdo em maquinas, equipamentos ou sistemas, as
fontes de energia devem ser bloqueadas, a fim de evitar o
funcionamento inesperado pela religacdo acidental da
maquina, equipamento ou sistema

Dispositivos de blogueio e isolamento de energia, atribuidos
aos colaboradores formalmente autorizados a realizar a
pratica de bloqueio e isolamento de energia, bem como 0s
equipamentos de prote¢do individual

Nota: estes dispositivos devem estar formalmente citados na

Matriz de blogueio de energia (vide item 4.2.2.2.8 deste
Manual)
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Trabalhos
operacionais ou de
manutenc¢do

v Todas as maquinas devem:

o Apresentar seus controles e meios de acionamento, ou
qualquer outra instrucdo, escritos em portugués

Nota: o meio de acionamento e parada deve estar ao
alcance do operador estando este no posto de operacao

o Estar fixadas ou instaladas de forma que, em momento
algum, seja possivel seu tombamento ou deslocamento
que ponha em risco a operacao

o Apresentar dispositivo (chave ou comando) que
possibilite evitar 0 uso por pessoas ndo autorizadas

o Ter as transmissbes de forcas devidamente e
integralmente protegidas (partes rotativas, aterramento,
dentre outras formas de protecéo)

o Estar dotadas de sistema que impega a permanéncia das
méos do operador no ponto de operagdo, caso a
operacao implique em movimento repetitivo

v InspecgOes periodicas mensais de ferramentas manuais,
maquinas, equipamentos e instalacfes

Nota 1: uma pessoa responsavel qualificada da Empresa
Contratada deve assegurar a condigdo segura para 0 USO €
operacao

Nota 2: ndo serdo toleradas improvisacdes, ou remocao de
dispositivos de seguranga em maquinas, equipamentos,
instalacbes e ferramentas que estejam em condigdo
duvidosa quanto a sua integridade

Nota 3: as ferramentas manuais, maquinas, equipamentos e
instalagbes que ndo apresentarem condigdes seguras para
operar devem ser sinalizadas quanto a indisponibilidade,
“NAO OPERE” ¢ solicitado de imediato a sua remogio da area
operacional e substituicdo

i. Areas e
CondicGes de
Armazenamento

Geral

v" Nos locais de armazenamento, devem ser levados em
consideracao, os requisitos legais quanto a dimensao minima
de corredores e o0 afastamento de paredes

v E proibida a obstrugio de hidrantes/canho monitor,
extintores, kits de emergéncia ambiental, alarmes, painéis
elétricos, assim como, o armazenamento de materiais sob
luminérias

Areia e Brita

v/ Devem ser armazenadas por espécie e tipo em baias
devidamente dimensionadas, providas de sistemas de
contencdo para evitar espalhamento e risco de queda
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i Substancias
Quimicas
Materiais
Perigosos

Geral

v As Empresa Contratadas somente poderdo utilizar
materiais/produtos quimicos que:

o Que ndo estejam na lista de produtos quimicos
proibidos pela Ultragaz / Brasilgas

o Tenham suas FISPQ - Ficha de Informacdo de
Seguranca do Produto Quimico previamente aprovadas
pelo SSMA da Ultragaz / Brasilgas

o Estejam acompanhados de suas respectivas FISPQ na
versao vigente

o Atendam o procedimento interno PG-CO.72.0017 —
Gerenciamento de Produtos Quimicos

Nota: exemplo de produtos quimicos — tintas, solventes, colas,
vedacBes, graxas, desengraxantes, adesivos, impermeabilizantes,
produtos de limpeza de piso, sanitarios, desinfetantes, removedores,
inseticidas, raticidas, produtos de tratamento de agua, agrotéxicos, etc.

v Os colaboradores gue manuseiam produtos quimicos devem
demonstrar proficiéncia quanto as condi¢des de seguranca
individual e uso seguro de produtos quimicos

Fracionamento

v' Os recipientes devem ser do tipo padrado/homologado,
com as devidas rotulagens que caracterizem:

o Nome do produto quimico assim como, 0s riscos
associados descritos pelo Diamante de Hommel

o Composi¢do quimica e concentragdo

o Data de envase

o Data de validade

o Cuidados de SSMA em caso de emergéncia

o Atendam o procedimento interno PG-CQO.72.0017 —
Gerenciamento de Produtos Quimicos

Nota: é proibida a reutilizacdo de qualquer embalagem para
fracionamento de produtos.
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Diluicdo

v Os recipientes devem ser do tipo padrdo/homologado,
com as devidas rotulagens que caracterizem:

o Nome do produto quimico assim como, 0S riscos
associados descritos pelo Diamante de Hommel

o Data de envase

o Data de validade

o Responsavel pela diluicdo

o Cuidados de SSMA em caso de emergéncia

o Atendam o procedimento interno PG-CO.72.0017 —
Gerenciamento de Produtos Quimicos

v" Nota: é proibida a reutilizagdo de qualquer embalagem para
diluicéo de produtos

Armazenamento

v' Observar  rigorosamente ~ as  caracteristicas  de
incompatibilidade entre os produtos quimicos, devendo eles
serem segregados de modo conveniente e devidamente
sinalizados e identificados

v' Devem ser adotados os critérios de seguranca contra
derramamentos, vazamentos e liberagdes de vapores

Nota: adotar kit de protecdo ambiental quando necesséario
v' Em locais fechados:

o Contemplar os sistemas de exaustdo, iluminacdo a
prova de explosdo, sistema de contencdo e caixa
coletora, aterramento entre outros requisitos de
seguranca

Nota: estes locais devem ser devidamente projetados por
profissional qualificado

v" Materiais inflamaveis:

o Armazenar em recipientes de seguranca especiais
(contéineres de seguranga, armarios antiexploséo)

o Atendam o procedimento interno PG-CO.72.0017 —
Gerenciamento de Produtos Quimicos
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i. Trabalho
eletricidade

em

Instalac6es
Elétricas
Provisorias

v" Painéis de instalacdo elétrica provisoria devem ser:

o Protegidos contra a agdo de intempéries, para que eles
ndo se degradem com a acdo do tempo ou de outros
produtos

o Devidamente identificados

v' Tomadas de energia devem ser do tipo industrial, ndo se
permitindo qualquer outra condicdo

v Disjuntores diferenciais de fuga devem ser adotados

v As fiagBes devem ser apoiadas em suportes aéreos, a uma
altura minima de 2,50 metros com sinaliza¢Bes adequadas
nos suportes de cabos elétricos aéreos para que possam ser
visualizadas a distancia

v' A érea de instalacdo dos painéis elétricos deve possuir:

o Gradil e portdo, devidamente aterrados, para evitar que
pessoas ndo autorizadas possam acessa-los

o Estrutura apoiada sobre concreto ou brita, sem permitir
a formagdo de pocas de &gua

o Ampla sinalizacdo informando sobre o perigo, tenséo e
corrente que alimentam o sistema

v O uso e adogdo de extensdes somente podera ocorrer se elas
estiverem construidas sobre carretel (padrdo ABNT) sem
emendas

Nota: as extensdes ndo podem ficar estendidas sobre areas de
circulagdo a fim de evitar o risco de serem rompidas ou
provocar quedas

Trabalhos
envolvendo
alta tensdo

v E obrigatéria a presenca de um técnico de seguranca da
Empresa Contratada acompanhando a execucdo dos
trabalhos

v Os trabalhos envolvendo alta tenséo é obrigatéria liberagéo
de servico envolvendo o representante da area onde sera feita

a intervencgéo

Nota 1: trabalhos em alta tensdo sdo aqueles executados em
tensdo superior a 1000 volts em corrente alternada ou 1500

volts em corrente continua, entre fases ou entre fase e terra.

Nota 2: a Empresa Contratada pode ser dispensada deste item
conforme critério de cada unidade operacional, porém, neste
caso, o Gestor do contrato juntamente com o Gerente de
Mercado e/ou Gerente de Producdo deve garantir as
normas e condigdes de seguranca, satde ocupacional e meio

ambiente da(s) atividade(s) a ser desenvolvida.
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V. Instalaces
Pneumaticas  —
Inclusive  Vasos
de Pressdo

Geral

v Os dados de placa dos vasos de pressédo, motores e outros
sistemas hidraulicos, elétricos, pneumaticos, térmicos
devem ser mantidos fixados nos seus sistemas especificos e
em modo legivel e indelével, para que sejam consultados
sempre que possivel

Nota 1: todos os conjuntos e sistemas pressurizados devem
constar do inventério formal da Empresa Contratada, inclusive,
com relacdo as caracteristicas de manutencéo

Nota 2: todos 0s conjuntos e sistemas pressurizados devem ser
mantidos adequadamente calibrados e o laudo de calibragéo
valido deve estar a disposi¢do sempre que solicitado

Nota 3: caso as instalacBes pneumaticas permanegam fixas na
unidade operacional Ultragaz / Brasilgas:

e Todos os conjuntos e sistemas pressurizados devem
constar do inventario formal da unidade operacional
Ultragaz / Brasilgas devidamente identificados,
inclusive, com relagdo as caracteristicas de
manutencdo conforme PG-CO.21.0001 Identificacéo
de Areas Operacionais, Unidades de Operacio e
Equipamentos

e Todos os conjuntos e sistemas pressurizados devem
ser mantidos adequadamente calibrados conforme IT-
C0.81.0002 Incertezas de Medicéo dos Dispositivos
de Medicéo e Monitoramento

v' Os tanques e compressores devem estar protegidos contra:

o Choques mecénicos por veiculos moveis e outras
estruturas que se movimentam no projeto

o Descargas elétricas e atmosféricas a que possam estar
sujeitas as estruturas metalicas, em parte ou no todo

o Para os tanques criogénicos ou de gases inflamaveis, a
mesma condicdo e atencdo deve ser dispensada, com
relacdo a manutencdo de sua integridade considerando,
inclusive, as operacfes de carga e descarga

v' As partes girantes dos compressores, assim como, as
mangueiras de média, alta e extra alta pressdo, devem ser
protegidas adequadamente, para evitar contato ou acidentes
com o0s colaboradores (casos de rompimento ou
movimentacdo brusca por conservacao de energia)
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v Os locais de armazenamento devem possulir:
o Ampla sinalizagdo e identificagdo, inclusive, com
relagdo a proibicdo ao acendimento de chamas
o Protegdo contra descargas atmosféricas
o Sistemas de aprisionamento dos cilindros em condicéo
individualizada, ndo sendo permitido serem amarrados
em conjunto
o Nao sera permitido o armazenamento de cilindros de
gases comprimidos em ambientes abertos expostos a
intempéries, especialmente sob o sol, devendo ser
guardados e protegidos quando ndo estiverem em
condicao de uso
Nota 1: deve-se observar a compatibilidade dos gases em funcéo
da classificacdo de risco para armazenamento seguro dos
Geral cilindros
Nota 2: a segregacdo e armazenamento de cilindros vazios deve
seguir a especificagéo e orientagdo similar dada para os cilindros
cheios
v' Transporte — cilindros de oxigénio, acetileno, argonio,
nitrogénio e outros
V. Cilindros

o Deve ser realizado em veiculos abertos, com sistemas
autdbnomos de icamento, tipo munck ou que possuam
plataformas para realizar a descarga dos cilindros

o Os cilindros devem ser transportados sempre na
posicdo vertical, com capacete de protecdo das valvulas
e devidamente acorrentados

v As condicdes de integridade de mangueiras (padrdo ABNT),
valvulas de seguranga, entre outros elementos devem ser
checados diariamente e, especialmente, previamente ao uso

Gases Inflamaveis

v' Cilindros de gases combustiveis (acetileno, GLP, etc.)
devem ser armazenados a uma distancia minima (conforme
requisito legal vigente) de gases comburentes, tais como o
O,, por exemplo

Icamento

v/ Sendo necessario realizar o icamento de conjunto de
cilindros, os mesmos somente poderdo ser realizados, se
forem posicionados em gaiolas padréo

v" O icamento deve ser realizado por equipamento mével cujas
diretrizes estdo detalhadas nos itens 4.5.13 deste Manual

v/ Cumprir com o procedimento de PG-CO.72.0029 -
Transporte de Movimentagdo, Armazenagem e Manuseio de
Materiais
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i. Trabalhos em
Locais Elevados

Geral

v E obrigatéria a presenca de um técnico de seguranca da
Empresa Contratada acompanhando a execucdo dos
trabalhos

Nota 1: a Empresa Contratada pode ser dispensada deste item
conforme critério de cada unidade operacional, porém, neste
caso, o Gestor do contrato juntamente com o Gerente de
Mercado e/ou Gerente de Producdo deve garantir as
normas e condicBes de seguranca, salide ocupacional e meio
ambiente da(s) atividade(s) a ser desenvolvida.

v" Nao é permitido que qualquer tipo de trabalho em locais
elevados exponha os colaboradores a condigdes de chuvisco
(garoa), chuva pesada, nevoeiros densos, vento forte, sendo
que as formagbes de nuvens de chuva, decretam o
encerramento das operacdes

Nota: os trabalhos somente poderdo ser reiniciados, ap6s ser
realizada nova Permissdo Para Trabalho em Altura e a
Liberacdo de Area para o Trabalho (comissionamento) e a
secagem de toda a superficie de trabalho, se necessario

v E terminantemente proibido que estruturas metalicas (ex.:
gaiolas/cestos ndo homologados) sejam desenhadas e
disponibilizadas para realizar a elevagdo de pessoas para
realizar trabalhos em altura.

Nota 1: todo o processo de montagem deve ser efetuado ao
nivel do solo e os acabamentos e posicionamento final em local
elevado.

Nota 2: devem ser previstas superficies de trabalho ou adocéao
de plataformas elevatérias apropriadas e fornecidas por
fabricantes autorizados para esta finalidade

v Obrigatério 0 uso de cinto de seguranga tipo paraquedista
devidamente travado em estrutura fixa

Caminhoes

v Nas operagdes de carga e descarga, ndo sera permitido que
0s colaboradores se posicionem no raio de agdo do material
a ser movimentado, para qualquer que seja a condigdo (ex.:
evitar inércia do material — balango, giro, outra condi¢do
qualquer), devendo-se usar amarracao sobressalente para tal
finalidade

Plataformas
Elevatorias
Pantogréficas

ou

v As plataformas elevatérias somente poderdo ser utilizadas
apos a realizacdo de inspecdes de seguranca feitas por
colaboradores qualificados e capacitados previamente ao
uso

v E terminantemente proibido locomover-se na plataforma
com o0s bragos telescépicos distendidos a fim de evitar
tombamento
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Andaimes

v' A Empresa Contratada deve manter em seu quadro, pessoa
responsavel, relacionada aos assuntos de planejamento /
logistica de montagem, liberacdo e uso de andaimes,
coordenando todas as atividades de montagem e
desmontagem

Nota 1: a montagem / desmontagem de andaimes deve estar
contemplada em procedimento operacional da Empresa
Contratada ou da Prestadora de Servicos que deve considerar
0s requisitos intrinsecos de seguranca para cada etapa,
incluindo:

o Rotina de avaliagdo da integridade do solo pelo
Encarregado de Montagem previamente & montagem
dos andaimes

o Programa e plano de inspec¢do periddico realizado pelo
Encarregado de Montagem considerando: tubos, tubos
de encaixe, abracadeiras, luvas de acoplamento e piso
(aluminio ou madeira).

o E proibido a utilizagio do método “formiguinha”
posicionados verticalmente, durante o processo de
montagem e desmontagem dos andaimes,

Nota 2: a area de trabalho deve ser isolada e sinalizada com
tela laranja e um portdo de acesso com dispositivo de
travamento

Nota 3: TODOS os andaimes devem ter etiquetas afixadas com
padrdo de cores para demonstrar a liberagdo ou ndo de seu uso
para desenvolvimento de trabalho em local elevado, a saber:

COR DA ETIQUETA

DIZERES DA ETIQUETA

VERMELHA INTERDITADO — NAO UTILIZE
AGUARDANDO LIBERACAO - NAO
UTILIZE

VERDE LIBERADO PARA USO

As etiquetas serdo fornecidas pela Ultragaz / Brasilgas conforme item
7 — Anexo Il deste Manual

v/ Os andaimes devem ter gravado em modo indelével e
legivel, o nome do fabricante do conjunto integral, a
descricio da norma técnica sobre as caracteristicas
construtivas e carga de aplicagdo

v' Os andaimes devem ser inspecionados diariamente, por
profissional técnico especialista, em conjunto com o gestor
do trabalho em andamento e/ou o técnico de seguranca local,
para verificar a manutencdo das condic6es de integridade de
sua montagem, considerando os pranchdes, linha de vida, os
pontos de ancoragem, com base na Permissdo para Trabalho
em Altura e na Liberac&o da Area para o Trabalho

v' As ferramentas usadas nas superficies de trabalho dos
andaimes devem ser amarradas, para evitar a sua queda,
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assim como, a elevagdo de cargas e seu uso e apoio na
superficie de trabalho

Escadas, Rampas e
Passarelas

v As escadas construidas ndo devem ter pisos intertravados ou
sobrepostos

v' As escadas e rampas devem ser providas de corrimaos em
corpo arredondado

v' As angulacbes das rampas devem estar em conformidade
com 0s requisitos legais vigentes (ex.: NR18)

v' A largura de escadas, rampas e passarelas deve estar em
conformidade com os requisitos legais vigentes (ex.: NR18)

Movimentacédo de Cargas e Materiais

v E terminantemente proibido realizar o icamento de pessoas em
equipamentos de guindar, salvo em equipamentos autorizados,
como as PTA — Plataformas de Trabalhos Aéreos, projetados e
apropriados para a tarefa

v Da mesma forma, é proibido usar plataformas elevatérias como
veiculo de deslocamento, com a base de trabalho fora da posicdo
de repouso

v" Néo sera permitido que colaboradores subam ou desgcam escadas
carregando materiais deixando somente uma das maos livres,
devendo ser projetado elevador de cargas para tal

v Cumprir com o procedimento de PG-C0.72.0029 — Transporte
de Movimentagdo, Armazenagem e Manuseio de Materiais

Espacos Confinados e Acessos Restritos

v E obrigatéria a presenca de um técnico de seguranca da
Empresa Contratada acompanhando a execucdo dos
trabalhos

Nota 1: a Empresa Contratada pode ser dispensada deste item
conforme critério de cada unidade operacional, porém, neste
caso, 0 Gestor do contrato juntamente com o Gerente de
Mercado e/ou Gerente de Producdo deve garantir as
normas e condi¢des de seguranca, satde ocupacional e meio
ambiente da(s) atividade(s) a ser desenvolvida.

v" Durante a realizagdo das atividades, a Empresa Contratada deve
manter:

o Um profissional especializado (supervisor de entrada —
NR33) para acompanhamento em tempo integral

o Equipamentos de controle e monitoramento do ar e
avaliacdo quantitativa de contaminantes (conforme
area de realizagdo)

o Quantidade minima de recursos de resgate
dimensionados para atendimento do cendrio mais
critico conforme requisito legal vigente

o Meios para sinalizacdo, comunicacdo e atendimento a
emergéncia
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X. Trabalhos
quente,
aquecimento,
solda ou
oxiacetileno

a

corte

Geral

v Predominantemente, os trabalhos a quente devem ser feitos
em locais cuja exaustdo e ventilacdo sejam efetivas, ndo
permitindo a formacdo de nuvens de fumos metalicos no
ambiente de trabalho

v' Nao é permitida a execucdo de atividades de trabalho a
quente em ambientes fechados e sem a devida exaustdo e
renovacao de ar

Nota: as atividades de trabalho a quente em espacos
confinados, somente serdo realizadas com a devida
documentacdo conforme anélise de risco descrita no item 4.4
deste Manual

v' As chapas metalicas ndo devem conter bordas agudas e
cortantes que possam ferir os colaboradores durante o
manuseio e descarte

v/ Sucatas metalicas ou chapas com partes sobressalentes que
apresentem bordas cortantes ou agudas ndo devem ser
deixadas sobre as bancadas de trabalho, a fim de evitar
acidentes com os colaboradores que transitam pela area ou
daqueles que fardo as atividades de manuseio e descarte das
sucatas metalicas geradas pelas Empresas Contratadas

v' Os ferramentais devem ser  ergonomicamente
confeccionados, ndo sendo permitidas ferramentas com
cabos metalicos

v' Caso o trabalho a quente necessite ser desenvolvido em
&rea classificada, deve ser atendido o processo de Liberacdo
de Servigo, atendendo todas as medidas de controle
requeridas na Analise Prevencionista da Tarefa e é
obrigatdria a presenca de um técnico de seguranca da
Empresa Contratada acompanhando a execucdo dos
trabalhos

Nota 1: a Empresa Contratada pode ser dispensada deste item
conforme critério de cada unidade operacional, porém, neste
caso, o Gestor do contrato juntamente com o Gerente de
Mercado e/ou Gerente de Producdo deve garantir as
normas e condicBes de seguranca, salide ocupacional e meio
ambiente da(s) atividade(s) a ser desenvolvida.
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Maquinas de Solda

v As Empresas Contratadas que realizardo servigos de solda ou
corte a quente deverdo prever e disponibilizar unidades
extintoras, bem como treinar seus colaboradores
adequadamente.

v Os cabos devem ser protegidos para que seja impossibilitada a
ocorréncia de danos por respingos de solda, ou materiais
incandescentes, durante a operacao, ou ainda de outras maquinas
e equipamentos que passem por cima, ou que venham a contatar
bordas cortantes ou aquecidas

v" O armazenamento de maquinas de solda e conjuntos de solda
deve ocorrer:

o Com os equipamentos devidamente desenergizados e
despressurizados

o Em locais com cobertura, protegidos contra chuva,
insolacdo, entre outros agentes que possam danificar os
equipamentos

v' Quando da utilizagdo de solda elétrica:

o O sistema de aterramento deve ser mantido em
condicdo adequada, assim como, suas instalacGes
elétricas e instrumentos

Atividades de
montagem

v Sempre que possivel, o planejamento deve contemplar que a
grande parte das opera¢des de solda seja realizada no nivel zero
(piso) com posterior elaboragdo de Plano de “Rigging” que deve
ser elaborado conforme item 4.2.2.1.1 deste Manual

o Nestes casos, superficies de trabalho devem ser criadas
para a realizacdo de acesso e trabalho seguro
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XX. Instalagcbes Administrativas, banheiros,
vestiarios, areas de banho e de vivéncia

v" Os colaboradores da Empresa Contratada devem ser orientados
sobre a condigdo de manter a ordem e limpeza do ambiente apds
0 uso das instalagbes, com base em cartazes e campanhas de
divulgacéo

v Nédo é permitido que "camas" provisérias sejam montadas e
espalhadas por qualquer dependéncia da Ultragaz / Brasilgas, em
que os colaboradores durmam em condi¢do inadequada,
especialmente em vestiarios, banheiros e &reas externas

Nota: deve ser esclarecida a proibicdo do uso desses ambientes
como locais para dormir

v' Em vestiarios, ndo é permitido que roupas sejam guardadas
penduradas em varais improvisados ou na porta de armarios,
devendo a Empresa Contratada prover condi¢do adequada para
que os colaboradores tenham condicGes necessarias e suficientes
para a guarda de pertences pessoais

v Em todos os locais e frentes de trabalho devem ser fornecidos e
disponibilizados pontos de agua potavel para o consumo dos
colaboradores, devendo esta ser mantida fresca e em local em
gue ndo seja possivel o contato com animais e outros vetores

Nota: as Empresas Contratadas que ndo atenderem este
requisito, ndo terdo seus trabalhos liberados pela equipe de
SSMA da Ultragaz / Brasilgas

XXi. Canteiro
Obras

de

Higienizacdo

v O empreendimento deve ser mantido em condigBes de higiene,
sem presenca de vetores, para maior conforto e preservagdo da
saude dos colaboradores

v Além disso, devera ser feito contato com a concessionaria da
limpeza urbana, a fim de formalizar a coleta periddica de
residuos para os casos onde a Ultragaz / Brasilgas ndo assuma a
destinacdo dos residuos

Ultragaz - Interna




MG-C0.70.0003 — REV.00

Ultragaz

somando
energias

Atividades

Requisitos Mandatorios

Manutengéo

v' A contratada devera manter constantemente a obra e o canteiro
em ordem e limpos, providenciando a remocdo do entulho,
residuos ou qualquer material remanescente para local
previamente determinado pela contratante

v' Os equipamentos e ferramentas deverdo ser verificados
periodicamente quanto ao estado de conservacdo e
funcionamento

v Nos canteiros devem ser afixadas placas contendo os seguintes
dados:

o Nome da empresa

o Responsavel Técnico

o Telefone/Ramal

o Areada Companhia Ultragaz S. A.
o Nome do Responséavel/Coordenador

o Telefone/Ramal
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Como metodologia para garantir que as escavagdes e valas serdo
executadas de forma segura e em atendimento a NR18, devera
utilizar APR e emitira a PTAR, bem como adotara as seguintes
medidas preventivas:

« As escavacOes que, pela localizacdo, interferirem em estradas,
avenidas ou ruas, seguirdo as normas especificas legais com
relagdo a sinalizagdo viéria.

+ Toda escavacdo seré sinalizada por cavaletes ou cerquites.

» Toda escavacdo com a profundidade superior a 1,20 metros
estara escorada.

« O material retirado da vala serd mantido numa distancia da
borda superior & metade da profundidade da mesma.

« Serdo previstos meios de contengdo do material retirado da vala
para ndo ser carreado por eventual chuva. O mesmo tem por

4518 Escavacio e objetivo evitar que a vala seja inundada.

Valas » O escoramento da vala é feito a medida que ela for aberta e sera
utilizado perfil metalico ou pranchao de madeira.

» Toda a area sera limpa e as sobras de materiais retirados serdo
levadas para locais a serem indicados pela Supervisdo da
Ultragaz.

e Os equipamentos, estaciondrios, rotativos e maveis,
utilizados em escavacdo permanecerdo sob regime de
manutenc¢&o preventiva e corretiva com registros de acordo
com a NR 12 - subitem: Manutencdo, inspecéo,
preparacao, ajustes e reparos.

e Quando utilizados martelo pneumético ou elétrico,
utilizaremos as seguintes providéncias:
e Martelo aterrado;
e  Operador com avental de borracha, luva para
alta tensdo e trabalhar sobre tablado de
madeira.

V. Plano de Seguranca, Saude Ocupacional e Meio Ambiente

O Plano de Saude Ocupacional, Seguranca e Meio Ambiente é obrigatorio para as empresas contratadas
classificadas nas Categorias 2, 3 ou 4 e deve ser entregue antes do inicio de qualquer atividade a ser
desenvolvida para a Ultragaz.

Para servicos de obras de engenharia deve ser atendido o plano de seguranga de obras de engenharia.

Este documento deve estabelecer um conjunto de procedimentos formais como um compromisso de
cumprimento e aderéncia as regras estabelecidas e acordadas entre a empresa contratada e a Ultragaz.

Para elaboracdo deste documento, as empresas contratadas devem contar com uma equipe multidisciplinar
adequadamente capacitada para este fim.
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O Plano de SSMA deve ser desenvolvido conforme modelo abhaixo:
Plano de SSMA <Logotipo>
Empresa:
CNPJ:

Contato em caso de infracdo grave / gravissima:
Nota: as infracbes graves ou gravissimas estdo descritas no item 4.3 deste Manual.

1.  Agenda de Reunibes de Pré-Trabalho

As reunides de pré-trabalho devem ser utilizadas para garantir o entendimento de todos os colaboradores
das Empresas Contratadas sobre o escopo do trabalho, as atividades e tarefas a serem desenvolvidas e as
responsabilidades de cada um no desempenho do trabalho.

Para garantir que ocorram de maneira adequada, as Empresas Contratadas devem elaborar uma agenda
considerando as reunides de pré-trabalho:

e Inicial: ap6s a Integracdo e antes do inicio dos trabalhos, os colaboradores das Empresas
Contratadas devem estar cientes sobre os assuntos relevantes para desempenharem suas
atividades adequadamente.

e Periddicas: as Empresas Contratadas devem realizar reciclagens, a intervalos planejados,
para reforcar o entendimento dos colaboradores sobre os assuntos relevantes para
desempenharem suas atividades adequadamente.

o As reunides periodicas também devem ser realizadas sempre que uma nova etapa ou
alteracd0 no processo ocorrer. Nestes casos, elas devem acontecer de modo
extraordinario, o mais brevemente possivel para garantir que a mudanca ndo impacte
negativamente no desempenho adequado das atividades.

Nota: as Empresas Contratadas devem manter Lista de Presenca contendo a pauta da reunido enquanto
durarem os trabalhos, ou, no caso de contratos fixos, pelo periodo minimo de 6 meses.

2. Perigos e Riscos de Seguranca e Saude Ocupacional e Aspectos e Impactos Ambientais

As Empresas Contratadas devem conduzir um estudo para levantamento dos perigos e riscos de seguranga
e saude ocupacional e aspectos e impactos ambientais conforme sistematica detalhada abaixo.

O referido estudo deve estar associado ao Cronograma Executivo do Projeto e considerar todas as etapas
contratadas. Caso haja alteragdes ao Cronograma Executivo original, as mudancas devem ser igualmente
analisadas para garantir a efetividade dos controles estabelecidos.

2.1. Levantamento de Perigos e Riscos de Seguranca e Satude Ocupacional

As Empresas Contratadas devem estabelecer sistematica baseada em critérios objetivos para identificar de
maneira continua os perigos envolvidos na realizacdo das atividades contratadas, analisar os riscos
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envolvidos e determinar controles necessarios para garantir a seguranca e salde ocupacional de seus
colaboradores.

Este estudo devera ser formalizado na Matriz de Perigos, Riscos e Controles da Empresa Contratada a
qual deve ser constantemente revisada para garantir que esteja sempre atualizada.

2.2. Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais

As Empresas Contratadas devem estabelecer sistematica baseada em critérios objetivos para identificar os
aspectos ambientais decorrentes das atividades contratadas que tém ou podem ter um impacto ambiental
significativo e determinar os controles adequados para preservar o0 meio ambiente e prevenir a poluicéo.

Este estudo devera ser formalizado na Matriz de Aspetos, Impactos e Controles da Empresa Contratada a
qual deve ser constantemente revisada para garantir que esteja sempre atualizada.

Nota: este item € aplicavel somente para Empresas Contratadas classificadas nas Categorias 3 e 4, exceto
terceiros fixos.

3. Relacdo de Residuos Industriais Gerados (Sélidos e Liquidos)

No caso de haver residuos industriais gerados pelas Empresas Contratadas, 0s mesmos serdo de
responsabilidade desta.

As Empresas Contratadas devem fornecer uma lista dos residuos que poderdo ser gerados durante a
execucdo dos servigos contratados, especificando os locais de destinagéo.

A destinacdo dos residuos deve ser realizada estritamente dentro dos requisitos legais vigentes
considerando todas as esferas (Municipal, Estadual e Federal) e a documentacdo comprobatéria da
destinacdo adequada deve estar disponivel sempre que solicitada pela Ultragaz / Brasilgas.

Nota 1: as Empresas Contratadas ficam dispensadas de especificar os locais de destinagcdo caso a unidade
operacional Ultragaz / Brasilgas acorde assumir a responsabilidade pela destinacdo dos residuos gerados.

Nota 2: 0 SSMA local devera aprovar o local de destinacdo de residuos comprovado pela assinatura do
técnico de seguranca no Plano de SSMA da Empresa Contratada.

4.  Atendimento a Requisitos Legais

As Empresas Contratadas devem enumerar 0s requisitos legais relevantes relacionados as atividades
contratadas e a maneira de atendé-los a fim de garantir a realizacéo das atividades contratadas conforme
a regulamentacdo aplicavel, conforme tabela abaixo:

Identificacdo do
Requisito Legal | Esfera Acéo de Controle para Atendimento
Aplicavel
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Nota: os requisitos legais devem considerar todas as esferas (Municipal, Estadual e Federal), bem como
as Normas Regulamentadoras (NRS).

5.  Gerenciamento de Incidentes (Acidentes ou Quase Acidentes)

As Empresas Contratadas devem descrever sua sistematica para gerenciamento de incidentes (acidentes e
quase acidentes).

Nesta descrigéo, elas deverdo considerar formalmente o conceito de incidente aplicado pela Ultragaz
/ Brasilgas conforme item 3 deste Manual.

51 Sistematica de Investigacdo de Incidentes e Estabelecimento de Planos de Acéo

A sistematica de investigacao de incidentes das Empresas Contratadas deve considerar inclusive
Subcontratadas e Prestadores de Servicos, quando aplicavel.

Com base nos fatos e dados registrados no relatorio da Analise e Investigacdo de Incidentes, a
causa raiz para todos os eventos deve ser identificada, com o propdsito de eliminar os fatores
contribuintes que levaram a ocorréncia do incidente.

O gestor da Empresa Contratada deve manter cadastro dos acidentes ocorridos e inserir os dados
em sistema estatistico proprio e acompanhar o plano de acdo sobre as pendéncias identificadas,
para evitar a recorréncia de novos incidentes em condigdes similares.

Nota: o0 SSMA da Cia. Ultragaz / Brasilgas deve ser mantido atualizado do andamento e anélise
de eficécia dos planos de agéo.

5.2 Sistematica de Comunicacdo de Incidentes

A sistematica de comunicacdo de incidentes deve ser descrita pelas Empresas Contratadas e
considerar os prazos determinados abaixo.

e Acidentes com e sem lesdo:

o Emissdo da CAT — Comunicacdo de Acidente de Trabalho e comunicacdo ao INSS,
no prazo maximo de 24 horas;

o Comunicagdo do ocorrido a0 SSMA da unidade em até 4 horas para as atividades
executadas dentro das unidades operacionais;

o Ascontratadas que executam atividades fora das unidades operacionais a comunicagéo
devera ser feita por telefone em até 04 horas ao gestor do contrato

o Comunicagdo formal ao SSMA da Ultragaz / Brasilgés, no prazo maximo de 24h, por
meio do encaminhamento do comunicado preliminar por e-mail vide modelo no
ANEXO Il

o  As contratadas deverdo apresentar no prazo de uma semana da data da ocorréncia 0s
seguintes documentos:

e Relatério de analise de acidentes

Ultragaz - Interna



ultragaz

somando
energias

MG-C0.70.0003 — REV.00

e Copiada CAT
e Acidentes Meio Ambiente / Dano Material:

o Comunicacdo do ocorrido ao SSMA da unidade em até 4 horas para as atividades
executadas dentro das unidades operacionais;

o As contratadas que executam atividades fora das unidades operacionais a comunicagdo
deverd ser feita por telefone em até 04 horas ao gestor do contrato

o Comunicacdo formal ao SSMA da Ultragaz / Brasilgas, no prazo maximo de 24h, por
meio do encaminhamento do comunicado preliminar por e-mail, vide modelo no
ANEXO Il

o  As contratadas deverdo apresentar no prazo de uma semana da data da ocorréncia o
relatorio de analise de acidente

¢ Quase acidente de SSMA:

o Comunicagdo do ocorrido ao SSMA da unidade em até 4 horas para as atividades
executadas dentro das unidades operacionais;

o As contratadas que executam atividades fora das unidades operacionais a comunicagéo
deverd ser feita por telefone em até 04 horas ao gestor do contrato

o Comunicagdo formal ao SSMA da Ultragaz / Brasilgas, no prazo maximo de 24h, por
meio do encaminhamento do comunicado preliminar por e-mail, vide modelo no
ANEXO Il

o  As contratadas deverdo apresentar no prazo de uma semana da data da ocorréncia o
relatdrio de analise de acidente

6. Indicadores de Incidentes (Acidentes e Quase Acidente)

As Empresas Contratadas em regime fixo e de servicos e obras de engenharia superior a 02 meses devem
manter um rigido controle sobre os incidentes ocorridos por meio dos indicadores abaixo:

Reativos
e Homem — hora de exposi¢éo ao risco

e Numero de acidentes com e sem afastamento

e Taxa de frequéncia de acidentados com afastamento
e Taxa de frequéncia de acidentados sem afastamento
e Taxa de Gravidade

e Numero de casos de doencas ocupacionais

e Estatistica de quase acidentes

Proativos

e Percentual de implementacgdes de Programas de SSMA (inspec¢do, monitoramento, etc.)

Ultragaz - Interna



ultragaz

somando
energias

MG-C0.70.0003 — REV.00

e Percentual de tratamento das ndo-conformidades identificadas nos Programas de SSMA
e Homem hora de treinamento em SSMA
e Percentual de cumprimento de exames médicos periddicos

e IPS — indice de Prética Segura

n® de acidentes ocorridos no més x 1.000.000

TFCA =
HHT

As contratadas devem monitorar mensalmente os dados relativos aos colaboradores (inclusive
subcontratados e terceiros, quando aplicavel) que atuam para a Ultragaz / Brasilgas ao longo do periodo
contratual considerando tanto o més corrente quanto o valor acumulado e deve apresentar relatério
estatistico mensalmente a equipe de SSMA das unidades.

7. Plano de Atendimento a Emergéncia

As Empresas Contratadas devem definir procedimentos de atuacdo que devem estar associados aos Planos
do Projeto e considerar todas as etapas e atividades que deveréo ser desenvolvidas.

Estes procedimentos devem considerar:

e Cenarios de acidentes operacionais relacionados as atividades desenvolvidas pela Empresa
Contratada e acOes correlatas;

e Comunicacdo, transferéncia e remogéo em caso de acidentes;

o O transporte de colaboradores, subcontratados e terceiros das Empresas
Contratadas que se envolverem em um acidente com lesdo sera de
responsabilidade da Empresa Contratada.

o No caso de acidente grave, a propria contratada providenciard socorro e
remocdo, encaminhando o acidentado para o Centro de Atendimento mais
proximo e mais qualificado para minimizacao das lesoes.

e Identificacdo de hospitais (telefone e localizagéo), telefones de emergéncia (policia militar,
corpo de bombeiros, entre outros) e quaisquer outros contatos necessarios que possam ser
acionados em casos de emergéncia.

Nota: dentro das unidades operacionais da Ultragaz / Brasilgas, as Empresas Contratadas, Subcontratadas
e Prestadores de Servicos, devem seguir os Planos de Emergéncia/Contingéncia local.

8. Inventario de Maquinas, Equipamentos e Ferramentas

Quando aplicavel, as Empresas Contratadas devem apresentar inventarios de seus ativos que serdo
utilizados durante o projeto / prestagéo de servico.

O inventéario deve considerar:
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e Tipo, identificacdo Unica e quantidade dos equipamentos;
e Periodicidade de troca conforme boas préaticas e/ou requisitos legais;
e Plano de manutencéo (quando aplicavel):

o Informar periodicidade, e

o Elaborar cronograma para controle da execucdo das manutencGes conforme
previsto

e Os cronogramas devem estar disponiveis para consulta quando solicitado pela Ultragaz /
Brasilgas;

e Calibracdo (quando aplicavel):
o Informar e atualizar no inventario, a validade da calibragdo atual,

o Copias dos laudos de calibracdo validos devem ser apresentadas aos Gestores
do Contrato para serem validadas e devem ser mantidas juntamente com os
demais documentos das Empresas Contratadas.

Nota: algumas maquinas e equipamentos serdo formalmente verificados pelo SSMA da unidade
operacional da Ultragaz / Brasilgas, os checklists (citados no Anexo | deste Manual) serdo disponibilizados
para as Empresas Contratadas para que estas possam estar cientes das maquinas, equipamentos e dos itens
a serem verificados.

9. Inventario de Produtos Quimicos

Para o desenvolvimento de suas atividades, caso a Empresa Contratada precise utilizar-se de produtos
quimicos e/ou perigosos, ela devera informar a especificacdo/tipo do produto, quantidade, modo de uso
durante a atividade, riscos associados e controles necessarios.

No minimo cinco dias uteis antes do inicio das atividades, as Empresas Contratadas devem apresentar as
FISPQs atualizadas conforme requisitos legais vigentes dos produtos quimicos que serdo utilizados para
0 desenvolvimento de suas atividades para aprovacdo do SSMA local. O ndo cumprimento desta
recomendacdo, implicara no risco de impedimento da realizacdo da atividade.

vi. Registros

1. RG-C0.72.01 INSPECAO EM VEICULO — PORTARIA
2. RG-C0.72.02 AVISO DE REGULARIDADE DE INSPECAO EM VEICULO —
OPERACAO

3. RG-C0.72.65 INSPECAO EM VEICULO DIARIO

8. RG-C0.72.50 CHECK LIST — CINTO DE SEGURANCA
9. RG-C0.72.51 CHECK LIST — TALABARTE

10. RG-C0.72.52 CHECK LIST —- TRAVAQUEDAS

11. RG-C0.72.53 CHECK LIST — CINTAS

12. RG-C0.72.54 CHECK LIST - CAMINHAO MUNCK
13. RG-C0.72.55 CHECK LIST — EMPILHADEIRA

17. RG-C0.72.59 CHECK LIST - TALHA MANUAL

18. RG-C0.72.60 CHECK LIST - TALHA PNEUMATICA
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19. RG-C0.72.61 CHECK LIST —- PLATAFORMA ELEVATORIA OU PANTOGRAFICA
20. RG-CO.72.62 CHECK LIST — ANDAIME
21. RG-CO.72.83 — PERMISSAO DE TRABALHO
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